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Information succincte sur un point réglementaire ou sur la
conséquence dune action.

Remarque sur le contenu d'un écran.

REGLES
DE
GESTION

Régles de gestion métier et/ou de SIV.

Point important.

Repere d’'une zone dans un écran SIV

&
(1]
O

(*) caractere pour champs obligatoires

Caractere gras

Noms de menu, d’option et de bouton d’action. Les noms d’écrans
sont en caracteres gras et entre guillemets.

Les crochets encadrent une touche du clavier. Saisie en gras et

[1] majuscule.
Ex : [A] pour la touche A.
Cf. Indique un renvoi a une page ou un chapitre de la documentation.
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Signifie positionner le curseur sur l'objet désigné et appuyer sur

Cliquer
9 le bouton gauche de la souris.

Signifie positionner le curseur sur l'objet désigné et cliquer

Double cliquer :
9 rapidement deux fois sur le bouton gauche de la souris.

Saisir Signifie taper des données dans le champ spécifié.
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APD

Application de Pré Demande

Pourquoi 'APD ?

La plateforme de Demande d'Habilitation au SIV, appelée APD
(Application de Pré Demande) a pour objet la mise a disposition
d'un systéme informatique de Demande d’'Habilitation seule, de
Demande d’Habilitation et d’Agrément conjointe ou de Demande de
modification d’habilitation ou d’agrément pour les partenaires au

SIV.

Cette procédure permettra :
1. aux partenaires du SIV d’enregistrer toutes les informations

relatives a leurs futures habilitation et / ou agrément
2. aux préfectures locales compétentes de procéder a partir de
ces informations a l'instruction du dossier d’habilitation
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L’'écran APD

Description de I’écran de 'application

Généralités
L'écran APD est congu pour un affichage en résolution 1024 par
768. Dans cette résolution, I'écran ne comporte pas de barre de
défilement ni horizontale ni verticale (« ascenseurs »), ceci avec le
bandeau fermé, lorsque le navigateur est configuré sans barres
d’outils additionnelles.
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] SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL
o VOS5 DEMARCHES

DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation et d'agrément

Informations concernant I'habilitation

e Type d'habilitation * |Sélectic|r1ner v| °

Vous pouvez obtenir de I'aide en diguant sur°

L= saisie des champs margués par * est obligatoire.

Titulaire * " Personne Physique " Personne Morale o

=0 =

Mentions legales | Contact | Aide

Wersion : 4.1.0-ewol11788-5NAPSHOTY ECR_DEM_HEA_D1

Barre de menu générique (Accueil vos démarches, Demande
(1) d’habilitation et dagrément, demande habilitation seule,
modification d’habilitation ou d’agrément).
L'espace de travail constitue la zone a renseigner. Elle peut
(2] contenir des champs a remplir (*) obligatoires ou indicatifs, des
listes déroulantes, des cases a cocher, des boutons, etc. ...
(3) Mentions légales, contacts, Aide générale.
(1) Ces 2 boutons permettent de retourner ou d‘avancer dans le
processus de cette application de pré demande d'habilitation.
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La navigation dans l'application APD

L'espace de travail est accessible via plusieurs niveaux de navigation

e Le premier niveau est le menu générique de navigation
horizontal en haut.

e Le deuxiéme niveau de navigation est plus contextuel. Il se
présente sous forme de boutons "en savoir +",
"commencer", "précédent", "poursuivre", "'modifier",
"valider terminer". Ces boutons suivent le processus
d'habilitation et / ou d'agrément conjointe dans I'espace de
travail.
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SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
SEULE OU D'AGREMENT

o ACCUEIL
VOS5 DEMARCHES ET D'AGREMENT
Demande d'habilitation et d'agrément

Avant de commencer

DEMANDE D'HABILITATION

Présentation du service :
Ce service, gratuit =t facultatif, vous permet de demander une habilitation et un agrément.

Vous devez vous munir de :

Plusieurs informations particuliéres relatives & votre identité. Mous vous conseillons de les réunir avant de commencer.
En savoir +

Etes-vous prét ?

Les étapes de la procédure :

{environ 5 minutes)
1. Inscription : vous rempliszez les champs nécessaires pour la demande en ligne.

2. Validation : vous validez votre demande en ligne.

Version - 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT/ ECR_MEN_HEA_01

Mertions légales | Contact | Aide

(1] Barre de menu Vos démarches

(2] Navigation contextuelle.
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La navigation dans |'écran APD

Les différents objets de I'écran APD sont accessibles a travers le clic
de souris ; Cependant, il est possible de déplacer le point d‘insertion

a l'aide de la touche « Tabulation » du clavier.

Par exemple, dans I'élément d’écran suivant, je viens de renseigner
la raison sociale, et je souhaite maintenant renseigner le numéro

SIREN en cochant Société commerciale.

Je peux déplacer le point d‘insertion en cliquant dans le champ «

Numéro SIREN ».

Je peux également le faire en pressant la touche « Tabulation ».

Personne Morale

Raison sociale ou dénomination # [ GARAGE DU CEMTRE ] o
Societe commerciale I:l o
Numeéro SIREN [ ] °

v

Raison sociale ou dénomination *

GARAGE DU CENTRE l °

Société commerciale [:3 o

Numéro SIREN [ l °

v

Raison sociale ou dénomination * [ GARAGE DU CENTRE ] o

Societé commerciale |:| e

Numéro SIREN [ | ] o

Je peux revenir en arriere a l'aide des touches « Majuscule » et

« Tabulation ».
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Raison sociale ou dénomination [ GARAGE DU CENTRE

Societé commerciale [::E o

° HE

Muméro SIREM [

@

v

Raison sociale ou dénomination * [ GARAGE DU CENTRH

-

Societé commerciale D o

Muméro SIREN [

@
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Les zones de saisie obligatoire
Les zones de saisie obligatoire sont précédées des caractéres (*).

Titulair@ (7) Personne Physique @ Personne Morale o

Personne Morale

Raison sociale ou dénnrrinatiu@ [ GARAGE DU CEMTRE ] o

Societe commerciale D o

Mumera SIREN [ l o

Dans I'exemple ci-dessus, les champs :

e Titulaire

e Raison sociale ou dénomination
Doivent étre obligatoirement renseignées.

= SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

MODIFICATION D'HABILITATION
SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouvez obtenir de 'aide en diguant sur °
La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT

Informations concernant I'habilitation

Type d'habilitation * | Loueur ‘ o

Titulaire * ' Personne Physique @ Personne Morale o

Numéro SIRET * l o m
=

Personne Morale
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1 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'’AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouvez obtenir de l'aide en diquant 5ur°

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation

Type d'habilitation * | Loueur | °

Titulaire * ) Personne Physique @ Personne Morale o

Personne Morale

Numéro SIRET *

45132133501955 l o m

CARREFOUR HYPERMARCHES ]

Raison sociale ou dénomination *

Nom de I'enseigne ou d'exploitation *

CARREFOUR ]

LI T
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i8] SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D’AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation et d'agrément

Informations concernant I'habilitation

Type d'habilitation : Loueur
Titulaire: Personne Morale
Numéro Siret:  45132133501955
Raison sociale ou dénomination : CARREFOUR HYPERMARCHES

Nom de I'enseigne ou d'exploitation : CARREFOUR

Adresse postale

BP 59
12 AV DU CHATER
69340 FRANCHEVILLE Modifier

Mode d'accés

Mode d'accés: Concentrateur (sans SAML)

Référence concentrateur :  DGGN-WS Modifier

Coordonnées du contact

Nom: DUPOND
Prénom: ALFRED
Téléphone: 061794 36 99

Email: alfred.dupont@gamil.com Modifier

Informations concernant I'agrément

Mode de pai : Carte B ire professi 1
Modifier

SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation et d'agrément

Confirmation de I'enregistrement de la demande

Votre demande d'habilitation et d'agrément a bien été enregistrée sous le numéro suivant : 281065,

Vous devez prendre contact avec la préfecture de votre département pour connaitre 1a suite donnée
a votre demande et produire les piéces justificatives.

Merci de confirmer votre adresse e-mail de contact en suivant les instructions de I'e-mail qui vient de vous &tre envoyé.
Attention, le lien contenu dans 'e-mail n‘est valable que 24 heures.
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Demande d’habilitation

L’accueil géneral

Présentation du cas d’utilisation

Tout futur partenaire SIV se connectant a I'’APD se retrouve sur cet
écran.

Les partenaires du SIV sont notamment les Professionnels de la
Vente automobile, les sociétés de crédit, les huissiers, les experts,
les assureurs...

La page d'accueil permet de procéder a I'enregistrement soit d’'une
Demande d’habilitation et d’agrément conjointe, soit d’'une Demande
d’habilitation seule soit d'une Demande de modification d’habilitation
ou d'agrément et propose des informations au sujet de ces
demandes.
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P svseve omMATRICULATION DES VEHICULES [$ |
St o fiptas ; Poteuld
L

nem  \/OS DEMARCHES

Agence Natiozabe

dhen Titrvs Sébowrisds
ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION  MODIFICATION D'HABILITATION

VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

.

MODIFICATION D'HABILITATION
OU D'AGREMENT

Cette demande de modification dhabilitation
ou dagrément, validée par la préfecture, donne
lee & la signature d'un avenant A votre
convention en préfecture. Elle vous permet de
maodifier vos informations dhabilitation ou
d'agrément.

4

de modification dhablization ou

5 - X 2
Cette deman dhablitation et dagrément, Cette demande dhabilitation, validée par b
validée par L Préfecture ot la Trésoreric Générale, préfecture, donne llies & la signature dune dagrément, valldée par la préfecture, donne lieu 3
gonne llew 3 L signature dune convention on conventian en préfecture. Elle wous permet
préfecture. Ele wo permet  d'accéder aux daccéder au téme sécurksé SV

temes séourtsés SV ( éme dimmatricuation dimmatriculation des Véhicules)

Véhlcules) et SIT stéme  d'information

Télépalement)

la signature dun awenant & votre canvention en
préfecture. Elie vous permet de modifier vos
Informations dhabllzation cu d'agrément.

’ Falre une demande d*habliitation et

P rFakreuned nde d*habilh saida S Fatre une demande de modification
dragrément

dhabilitation ou d'agrément

Mentions [égales | Contact | Akde Version : 4.2.0/ ECR_ACC_AFD_O1

(1) Demande d’habilitation et d’agrément conjointe

(2] Demande d’habilitation seule

© Demande de modification d’habilitation ou d’agrément
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Demande d’habilitation seule

1. Présentation du cas d’utilisation

Tout futur partenaire SIV connecté a I’APD se retrouve sur ce Menu des
lors quil a choisi de démarrer le processus de DEMANDE
D'HABILITATION SEULE.

Un complément d'informations au sujet de I'habilitation est accessible en
cliquant sur « En savoir + ».

Une fois informé et prét, lintéressé peut procéder a la DEMANDE
D'HABILITATION SEULE en cliquant sur « Commencer ».

A tout moment, vous pouvez effectuer un « Retour a I'accueil » ou
poursuivre « VOS DEMARCHES ».
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LE] SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

o ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
VOS5 DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Avant de commencer

Présentation du service :

Ce zervice, gratuit =t facultatif, vous permet de demander une habilitation.

Vous devez vous munir de:

Plusieurs informations particuliéres relatives & votre identité. Mous vous conseillons de les réunir avant de commencer.

En savoir +

Etes-vous prét?

Les étapes de la procédure :

{environ 5 minutes)
1. Inscription : vous remplissez les champs necessaires pour la demands en ligne.
2. Validation : vous validez wotre demande en ligne.

2o

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-svol11788-5MAPSHOT/ ECR_MEMN_HAB 1

1) Cliquer sur En savoir + compléete votre information concernant
I'habilitation seule

) Cliquer sur Commencer pour procéder a la Demande
d’Habilitation

Retour aux démarches de Demande d’habilitation et d’agrément
(3) conjointe, de Demande de modification d’habilitation ou
d’agrément et retour a lI'accueil vos démarches
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2. Etape 2 Informations concernant [I'habilitation du
Demandeur

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape des
guil a cliqué sur COMMENCER le processus de DEMANDE
D'HABILITATION SEULE.

Il commence donc a renseigner sur cet écran une premiere Ssérie
d'Informations concernant I'habilitation.

Il doit sélectionner obligatoirement (*) un type d’habilitation du groupe
de professionnel auquel il appartient : assureur, centre de recyclage
non VHU, Centre VHU, Expert, Huissier, Loueur, Professionnel du
commerce de lI'automobile, société de crédit, Autres entités
(consultant le SIV).

II doit ensuite choisir et cocher la case (*) titulaire lui correspondant :
e Personne morale :
o Le numéro de SIRET (14 chiffres) est obligatoire pour une
personne morale
e Personne physique
o Nom de naissance (*)
Nom d’usage (si différent)
Prénom (*)
Sexe (*)
Date de naissance (*)
Commune de naissance (*)
o Département de naissance (*)
o Pays de naissance (*), si « Né a |I'étranger » a été si
coché

0 0O 0O O O

Cas Personne morale
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= SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION  MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Vous pouvez obtenir de l'aide en cliquant sur °
La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation
o Type d’habilitation * | Loueur | o
e Titulaire * ) Personne Physique ® Personne Morale °

Personne Morale

o Numéro SIRET* | 2188018100049 | ° o

Raison sociale ou dénomination * [ COMMUNE DE COUSSEY ]

Nom de I'enseigne ou d'exploitation * [ EAU ET ASSAINISSEMENT ] o

I T

s SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Vous pouvez obtenir de 'aide en cliquant sur o

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation
o Type d'habilitation * |LDueur | °
o Titulaire* O Personne Physique ® Personne Marale °

Personne Morale

o Numéro SIRET + | 5423033650015 | o o

Catégorie juridique personne physique

Nom de naissance * [ ABBACI MED]JDOUB ]
o Prénom * [ SARAH ]
MNom de I'enseigne ou d'exploitation * [ LA PAUSE GOURMAMNDE ] o

oo ] e
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Sélectionner le type d’habilitation

Cocher le type de Titulaire

Indiquer le Numéro SIRET (pour les Sociétés commerciales)

Cliquez sur valider

Au clic valider la raison sociale et I'enseigne ou nom et prénom
(en catégorie juridique personne physique) sont affichées

@  ® 6 6 o o

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre ou Réinitialiser
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Cas Personne physigue
_'_i: SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMAMDE D'HABILITATION MODIFICATION D'"HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Vous pouvez obtenir de I'aide en diguant sura

Lz saisie des champs margues par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation

o Type d'habilitation * |5é{ectic|nr|er - | o
e Titulaire ¥ @ persanne Physique ) Personne Marsle °

Personne Physique

o MNom de naissance ¥ [ ] °
ONomd'usagetsidifFérent} [ ] °
3 S @
o Sexe# () pzsculin ) Féminin o

Né{e) a I'étranger I:‘ °
o Date de naissance ¥ [ ] o
e Commune de naissance ¥ ] °
o Département de naissance ¥ [ ] °

6

Précédent Poursuivre

Mertions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol11788-5MAPSHOT/ ECR_DEM_HAB 01

(1) Sélectionner le type d’habilitation

Cocher le type de Titulaire

Indiquer les Nom, Prénom, Nom d’usage (le cas échéant)

Cocher le Sexe

Indiquer les Dates et Lieux de naissance (pour les individus
nés a I'étranger, le pays de naissance)

® 6| o o
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(6] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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3. Etape 3 — Adresse du demandeur

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape des
qu’il a commencé a renseigner sa DEMANDE D'HABILITATION SEULE.

Il a procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I’habilitation sur I'écran précédent.

Il s'agit a présent de renseigner les informations relatives a I'adresse du
demandeur, en particulier le code postal et le nom de la commune.
Ces informations permettront de définir la Préfecture de rattachement
compétente.

Remarque : Dans le cas d'une demande d’habilitation d'une personne
morale, les champs ci-dessous @, ®, © sont préremplis avec les données
issues du référentiel SIRENE. L'ensemble de ces champs restent
modifiables par le demandeur
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g2 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET DAGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation SIRET : 21880118100049

Vous pouvez obtenir de I'aide en cliquant sur °
La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Adresse

Etage - escalier - appartement

'@
immeuble - bisimens ésdence | oA 1©
= I -]
i I -
I -
ravor ruE @

lewat | ©
— @

Numéro de la voie

o Complément numéro

Type de la voie

Libellé de la voie

Commune

Code postal *

28630 ] o
COUSSEY ] o o

s ] rooe

Commune *

Renseigner ou Vérifier l'adresse en saisissant toutes les
informations nécessaires dans les champs consacrés a cet effet

Saisir ou vérifier le code postal (exemple 75003)

Saisir ou Vvérifier le nom de la commune (exemple Paris)

© ® | o @

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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4. Etape 4 — Mode d’acces

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape des
qu’il a commencé a renseigner sa DEMANDE D'HABILITATION SEULE.

Il a procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I'habilitation et a celles relatives a son adresse.

Il s'agit a présent de sélectionner et renseigner les informations relatives
au(x) (*) mode(s) d’acces au SIV ; pour cela 2 types d’acces :
a. soit acces par formulaire Web, ce qui permettra d'accéder
directement au SIV par I'Internet
b. et/ ou soit par un Concentrateur, que vous précisera votre
constructeur, votre réseau de concessionnaire ou le mode
d’'organisation auquel vous appartenez. C'est ce systeme
informatique qui vous permettra l'acceés au SIV.

Les différents modes d'accés sont fonction du type d’habilitation
sélectionné.

Certains choix ne sont pas compatibles ET dautres sont cumulables !

Exemple d'incompatibilité : le systeme est « intelligent » et laisse tout
simplement des cases grisees.

Exemple de compatibilité @ dans les cas de Professionnels de la Vente
automobile multimarques, il est tout a fait possible de cumuler acces Web et
tous types de concentrateurs.

Le choix « Accés concentrateur par transfert de fichier » est exclusif avec
le choix « DMS-SWA ».

Plusieurs cas de figure, que nous allons voir ensemble, peuvent se
présenter. Ils ne sont pas exhaustifs en raison de la multiplicité des cas
d’usage.
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Premier contact avec I'écran mode d’acces

25 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION
SEULE OU D'AGREMENT

VOS5 DEMARCHES ET D'AGREMENT
Demande d'habilitation
Wous pouvez obtenir de I'aide en diguant suro

Lz saisie des champs margués par * est obligateire.

""" o o o o o
[] Concentrazeur [[] oms-sws [] Dms-swa

D Formulaire Web D Concentrazeur D Concentrateur
transfert de fichier
2

zans SAML svec TAML
Précédent Poursuivre

Version : 4.1.0-evoll1728-SNAPESHOTS ECR_MEN_HAE 03

Mentions legales | Contact

(1) Cocher le(s) type(s) de mode d’accés

(2] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 1 : mode d'accés Web sélectionné, renseigner le nombre de certificats (*).

Demande d'habilitation

Vaus pouvez obtenir de l'aide en diquant sur°

Lz saisie des champs margues par * est obligatoire.

&)de d'acces

Formulaire Web D Concentrazeur D Cancentrazeur D Cancentrazeur D DMS-SWS D DMS-SWA
sans SAML avec SAML transfert de fichier °

o Mombre de certificats # [ l °
3

Version : 4.1 .0-evol11788-SNAPSHOTS ECR_MEN_HAB_03

Mentions légales | Contact

(1) Cocher le mode d’acces par formulaire Web

) Renseigner le nombre de certificats (*)
Exemple ! 1 acces web = 1 certificat

(3] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 2 : mode d'accés Concentrateur sans SAML** sélectionné, renseigner (*)
référence(s) concentrateur(s).

SAML** = Security Assertion Markup Language c'est-a-dire une norme de sécurité

Demande d'habilitation

Mode d'accés

[:3 Formulaire Web

Référence(s) concentrateur(s) sans SAML #

Vous pouvez obtenir de I'aide en diguant sura
L= saizie des champs margues par * est obligatoire.

Concentrazeur
sans SAML

D Concentrateur
avec SAML

D Concentrateur
transfert de fichier

[[] Dms-sws [] Dhs-swa

CNT_NOM_3 ~ 9 i
Conc_test 2447 |:|
s @ (4 @
TEST_AGARIK i -
rovree
Mentions légales | Contact Version : 4.1.0-evol11788-5NAPEHOTS ECR_MEN_HAB 03
(1) Cocher concentrateur sans SAML
) Repérer et sélectionner les références concentrateurs
(obtenues auprées de votre réseau de distribution)
© A l'aide des fleches, sélectionner les références concentrateurs
de votre réseau (exemple CNT_NOM_3)
(4] Les références concentrateurs figurent dans le champ droit
e Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 3 : mode d'accés Concentrateur avec SAML sélectionné, renseigner (*)
référence(s) concentrateur(s).

Demande d'habilitation

'\."ouspowezobtenirdel'aideencliquantsur°
L= saizie des champs margués par * est obligatoire.
Mode d'acceés o
|:| Formulaire Web [::3 Concentrateur Concentrateur D Concentrateur |:| DMS-5WS I:‘ DM5-5WA
=ans SAML avec SANML transfert de fichier °
Référence(s) concentrateur(s) avec SAML #
CNT_NOM_2 - ? "
T TEST 1 [ o
12/ @
D=2 - b
=
Mertions légales | Contact Wersion : 4.1.0-eval11788-5NAPSHOTS ECR_MEN_HAE 03
0 Cocher concentrateur avec SAML
) Repérer et sélectionner les références concentrateurs
(obtenues auprées de votre réseau de distribution)
© A l'aide des fleches, sélectionner les références concentrateurs
de votre réseau (exemple CNT_NOM_2)
o Les références concentrateurs sélectionnées figurent dans le
champ droit
e Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 4 : mode d’'accés Concentrateur transfert de fichier sélectionné, renseigner
(*) référence(s) concentrateur(s).

Demande d'habilitation

Wous pouvez obtenir de I'aide en diguant sur°
La saisie des champs margueés par * est obligatoire.

Mode d'accés

[ Fermulaire Web [[] Concentrateur [ Concentrateur Concentrateur [[] Dms-sws DMS-SWiA
=ans SAML avec SAML transfert de fichier °

Référence concentrateur transfert de fichier *

012345678901234567890123456785C » -
CNT_NOK_1 |_|
COMCENTRATEUR_RSC E o °
Con_C
Conc_test_journalisation 5 -
=n
Mentions legales | Contact Wersion : 4.1.0-eval11788-5SNAPSHOTS ECR_MEN_HAB 03

Cocher concentrateur transfert de fichier

Repérer et sélectionner les références concentrateurs
(obtenues aupres de votre réseau de distribution)

A l'aide des fleches, sélectionner les références concentrateurs
de votre réseau (exemple CNT_NOM_1)

Les références concentrateurs sélectionnées figurent dans le
champ droit

® 6 o o O

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre

GUIDE UTILISATEUR APD — Page 33 / 186




&o& me @

/ D'IMMATRICULATION
/  DES VEHICULES

Bt & iyt & Boirm ey

EF PR FRA AR

MINISTERE

DE
L'INTERIELR

SIV MAP PPL — Version du SIV 7.18

Cas 5 : mode d'accés Concentrateur sans SAML et DMS-SWS sélectionnés,
renseigner (*) référence DMS SWS.

Demande d'habilitation

Mode d'acces

[[] Formulaire Web Concentrateur [ Cencentrateur [[] Concentrateur DMS-SWS [[] Dms-swa
sans SAML awvec SAML transfert de fichier °

Référence(s) concentrateur(s) sans SAML *

Wous pouvez obtenir de 'aide en cliguant sur a

La saisie des champs marques par * est obligatoire.

CMT_MOM_2
Conc_test_2447 e

- -

|
DGGN-WS T ﬂ o
TAS [ <]
TEST_AGARIK - -
o Référence du DMS-SWS * [ l °
Référence(s) IDP *

IDP_TEST - e 7
v o o

o

- -

Mentions légales | Contact

Wersion : 4.1.0-evol11788-5SNAPSHOT/ ECR_MEN_HAE 03

(1) Cocher concentrateur sans SAML
Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références

(2] concentrateurs (obtenues aupres de votre réseau de distribution)
(exemple CNT_NOM_3)

© Cocher la case DMS-SWS

o Renseigner la référence du DMS-SWS (obtenue aupres de votre
réseau de distribution)

6 Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références IDP
(obtenues auprés de votre réseau de distribution) (exemple
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IDP_TEST2)
o e , ,

Les references IDP selectionnees figurent dans le champ droit
(7] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 6 : mode d'accés Concentrateur avec SAML et DMS-SWA sélectionnés,
renseigner (*) référence DMS-SWA.

Demande d'habilitation

Vious pouvez obtenir de MNaide en cliguant sur °
La saisie des champs marqués par * est cbligatoire.
Mode d'accés
3
[[] Formulsire Web [ Concentrateur Concentrateur Concentrateur [] omssws CiMS-5WA
sans SAML aver SAML transfert de fichier °
Référence(s) concentrateur(s) avec SAML *
CHT_MOM_2 - e -
CNT_TEST_1 |_|
DMs e B °
onas1 a
DSz 57 -
° Référance du DMS-SWA * [ ] o
Reférence(s) IDP *
IDP_TEST - o -
IDP_TEST2 o
(5 @
7
Précédent Poursuivre
Mentions légales | Contact Wersion : 4.1 0-ewol1 1788-5MNAPSHOTS ECR_MEM_HAB_03
(1) Cocher concentrateur avec SAML

Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références
(2] concentrateurs (obtenues auprées de votre réseau de distribution)
(exemple CNT_NOM_2)

© Cocher la case DMS-SWA

0 Renseigner la référence du DMS-SWA (obtenue aupres de votre
réseau de distribution)
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Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références IDP
(5] (obtenues aupres de votre réseau de distribution) (exemple
IDP_TEST2)

Les références IDP sélectionnées figurent dans le champ droit

(7] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 7 : mode d'accés Concentrateur avec SAML et sans SAML sélectionnés,

renseine *) références concentrateurs avec SAML ou sans.
=5 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
VOS5 DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Vous pouves obtenir de l'aide en diguant sur°

Lz saizie des champs margués par * est obligatoire.

Mode d'accés
(1) (3 )

I:‘ Formulaire Web Concentrateur [2} Concentrateur D Concentrateur |:| DME-3WS |:| DME-5WA
sans SAML awec SAML transfert de fichier °

Reéférence(s) concentrateur(s) sans SAML #

CNT_NOM_3 - ]
Conc_test_2447 |_

DGGN-WS o 4 e o
TAE <]

TEST_AGARIK - -

Référence(s) concentrateur(s) avec SAML #

CNT_NOM_2 - -

CNT_TEST_1 (H

DS o £ B °

DMS1 <]

DMs2 - -

=
Merntions légales | Contact Version - 4.1.0-eval11788-5NAPSHOTS ECR_MEN_HAB 03
(1) Cocher concentrateur avec SAML

Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références
(2] concentrateurs (obtenues aupres de votre réseau de distribution)
(exemple CNT_NOM_3)

9 Cocher concentrateur sans SAML

Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références
(4] concentrateurs (obtenues auprés de votre réseau de distribution)
(exemple CNT_NOM_2)
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Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 8 : mode d'acces Concentrateur avec SAML - DMS-SWA ET DMS-SWS
sélectionnés et renseignés + mode d’accés web sélectionné et nombre de certificat
renseigné.

Demande d'habilitation

Vous powes obtenir de 'side &n diguant su ‘
La saksie des champs marqués par ® est abligatoine

ade d'accés o
Farmaulaine Web I:l Concentratour g Concontratour Concentratour OME-5WS % DIFAS-SWA

sans SAML ot SARIL transfert de Fichler

o Nombre de certificats # | | o

Réfdrence(s) concentrateurs] avec SAML *

CHNT_HOM_Z

. s
CNT_TEST_1 o e
DM | ﬂ o.
DMET <]
DM5Z S -

eRllll\tnttdu DMS-SWS * | | o
Reéiféren ceis) IDF *
IDF_TEST o~ o~
IDF_TESTZ n

- -

eRlllunu du DMS.SWA * | | o

Référence(s) IDP *

IDF_TEST e

IDF_TESTZ e ﬂ
6 o

- -

Précédent Poursuivre

Micntians Kgales | Contact Wershon - 4.1 D-ewal1 17B8-5RAPSHOTS ECR_MEN_HAB_D0Z
o Cocher concentrateur avec SAML, puis repérer et sélectionner a
I'aide des fleches les références concentrateurs (obtenues
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aupres de votre réseau de distribution) (exemple CNT_NOM_2)

Cocher la case DMS-SWA et renseigner la référence du DMS-
SWA (obtenue aupres de votre réseau de distribution) puis Repérer
et sélectionner a I'aide des fleches les références IDP (obtenues
aupres de votre réseau de distribution) (exemple IDP_TEST2)

Cocher la case DMS-SWS et renseigner la référence du DMS-
SWS (obtenue aupres de votre réseau de distribution) puis repérer
et sélectionner a l'aide des fleches les références IDP (obtenues
aupres de votre réseau de distribution) (exemple IDP_TEST2)

Cocher le mode d’acces par formulaire Web et renseigner le
nombre de certificats (Exemple : 1 acces web = 1 certificat)

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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5. Etape 5 — Chargement des certificats

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape du
processus des qu’il a commencé a renseigner sa DEMANDE
D'HABILITATION SEULE.

Il a déja procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I'habilitation, a celles relatives a son adresse et de son mode d’acces.

Il s'agit a présent de sélectionner et renseigner les informations relatives
a l'option mode d’accés par formulaire web au nombre renseigné
« 1 » de certificats.

Rappel au sujet de la notion de certificat dauthentification dans I’APD. Le terme
"certificat” signifie le fichier contenant la clé publigue du certificat
dauthentification. 1l vous aura été transmis avec le certificat par le fournisseur
aupres de qui vous avez acquis le certificat,
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2 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMAMNDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
VOS5 DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Chargement des certificats ,
T Fcertificat Aucun fichier sélectionne.

‘ | Rechercher dans : certificats pel

Vous pouves obtenir de I'side en diquant sur )

La saisie des champs margués par = est obligatoire.

ertificats » -

Poursuivre 3 récédent

i 0 @
[ PHILCBAGR-cert.der [ PLEDEVREVOQMULTI-cert.pl2 Version: 4.1.0-2val1 1755 SNAPSHOT/ ECR_DEM, 145, 04
[ PHILCBAGR-cert.pl2 [ PROFCOMMAUTO-cert.pl2
[5] PHILCBAGRONE-cert.der || PROFCOMMAUTO- cert.pem
[5} PHILCBAGRONE-cert.p12 [5] PROPVL -cert.der
[ phil-cert.der [ PROPV1 ~cert.p12
Ephil-cert.pll [/ PROPVHCE- cert.der
[5] PLCBPRO- cert.der e (5! PROPVHCB- cert.p12
EPLCBPRO-cer‘t.plZ [/ PROPVH- cert.der
[5| PLEDEVREVOQ- cert.der (5 PROPVH-cert.p12
(5! PLEDEVREVOQ- cert.pl2 (5] PROPVHSEUL-cert.der

|53 PLEDEVREVOQMULTI-cert.der EPROPVHSEUL—certp].Z

* |To ichiers (*.%) -

Cuvrir Annuler

1) Parcourir vous permet de naviguer dans votre disque dur et de
repérer le fichier relatif a votre certificat d'authentification

) Sélectionner le fichier relatif a votre certificat d'authentification
(obtenu aupres d’'un revendeur agréé)

© Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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6. Etape 6 — Coordonnées d’un contact

Le futur partenaire SIV connecté a 'APD se retrouve a cette étape du
processus des qu’il a commencé a renseigner sa DEMANDE
D'HABILITATION SEULE.

Il a déja procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I'habilitation, de son adresse, de son mode d’acces et au
chargement des certificats.

Il s‘agit a présent de renseigner les informations relatives aux
coordonnées d’'un contact :

1. Nom

2. Prénom

3. Téléphone

4. Email
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5 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMAMDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
VOS5 DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Wous pouvez obtenir de I'aide en cliquant suro
La saisie des champs margués par * est obligatoire.

Coordonnees d'un contact

Q - | I -
Q- o

o Téléphone # [ ] o
0| L

o Confirmation de 'email [ ] o

6

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol11788-5MAPSHOTY ECR_DEM_HAB_05

(1) Indiquer le nom

Indiquer le prénom

Indiquer le numéro de téléphone

Indiquer 'Email

® 6| o o

Confirmer 'Email

REGLES

Le copier-coller pour le deuxieme champ de I'email est interdit.

o9
m

(o)

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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7. Etape 7 — Récapitulatif de Ia demande d’habilitation

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape du
processus des qu’il a commencé a renseigner sa DEMANDE
D'HABILITATION SEULE.

Il a déja procédé a la saisie des Informations concernant
I'habilitation, de son adresse, de son mode d’acces, au chargement
des certificats et a la saisie des coordonnées d'un contact.

Il s'agit a présent de confirmer toutes les Informations renseignées
concernant I'habilitation. Pour cela il suffit de valider et terminer le
processus de Pré Demande en cliquant sur le bouton adéquat.

Les touches Modifier permettent de retourner a I'étape de saisie
correspondant au niveau d’'information concernant I'habilitation que vous
souhaitez corriger.

Dans tous les cas, il est fortement conseillé de procéder a une relecture quant
aux informations renseignées concernant I’habilitation.
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2 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D’AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Vous pouvez obtenir de I'aide en cliquant sur o

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation

o Type d'habilitation: Loueur

Titulaire: Personne Morale
Numéro Siret:  84244776500012
Nom de naissance: LE CORDIER

Prénom: JULIE o Modifier
Adresse postale

JARDIN D ALEMBERT BAT A1 LOT 008

e 3 ALL DES TULIPES
13127 VITROLLES o m

Mode d'acces

o Mode d'accés: Concentrateur (sans SAML)

Référence concentrateur: CNT_NOM_3 o m

Coordonnées du contact

Nom: DIDI
Prénom: DAMIEN
o Téléphone: 0617943698
Email: damien.didi@gamil.com Modifier
. ==
TT%"': Précédent Valider et terminer

(1] Premier niveau d'Informations concernant I'habilitation
(2] Second niveau d'Informations concernant I'adresse postale
(3] Troisieme niveau d’Informations concernant le mode d’acces
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(1) Quatrieme niveau d'Informations concernant les coordonnées du
contact

e Cliquer sur Modifier pour modifier les informations concernées

(6 Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer

Page 48 / 186 — GUIDE UTILISATEUR APD




[l e et

EF PR FRA AR

D'IMMATRICULATION
/  DES VEHICULES
: DE
L'INTERIEUR

SIV MAP PPL — Version du SIV 7.18

Cas de modification : adresse postale

Adresse postale
75001 PARIS ﬁ

Commune

Code postal #* 75001 l o

e Commune * [ paris l °

Commune

Code postal *

m\e | @

Commune * [ paris

4
Précédent Poursuivre
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LE] SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

=y

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
VOS5 DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Vous pouvez obtenir de Maide en cliquant sur °
La zaizie des champs marqués par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation

Type d'habilitastion :  Professionnel du commerce de I'automobile
Titulzire :  Persanne Morale

Raizon sociale ou dénomination:  MARTINPLAQUE

Adresse postale

-0
< 92001 PARIS } m

Mode d'accés
Mode d'accés :  Formulaire Web
Coordonnées du contact

MNom: MARTIN
Prémom: JEAN
Téléphone: 010101010101

Email :  jean@martin.fir m

6

Précédent Valider et terminer

Niveau d'Informations concernant I'habilitation a modifier

Ecran de saisie d'Informations concernant l'adresse postale

Modification saisie d'Informations concernant I'adresse postale

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre — pour valider votre
modification

Modification de la saisie d’Informations concernant |'adresse
postale intégrée dans le récapitulatif de Demande d’Habilitation

@  ® 6 6o o  ©

Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
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8. Etape 8 — Confirmation de l'enregistrement de la demande
d’habilitation
Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape du

processus des quil a renseigné et validé sa DEMANDE
D'HABILITATION SEULE.

Il a déja procédé a la saisie des Informations concernant
I'habilitation, de son adresse, de son mode d’acces, au chargement
des certificats, a la saisie des coordonnées d’un contact, procéder a
des modifications le cas échéant et valider la saisie de ses informations.

Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 280179). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande d’Habilitation.

Le processus de Pré Demande s'achéve en cliquant sur le bouton OK qui
vous reconduit sur I'écran d'accueil général.
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& SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation

Vous pouvez obtenir de I'aide en cliquant sur °
La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

o Confirmation de I'enregistrement de la demande

Votre demande d'habilitation a bien été enregistrée sous le numéro suivant - 280179,

Vous devez prendre contact avec la préfecture de votre département pour connaitre la suite donnée
& votre demande et produire les pigces justificatives.

Ce mandat généré, spécifique au SIV, doit &tre remis obligatoirement & la Préfecture dont vous dépendez pour tre ajouté 3 votre convention d'agrément.
A défaut, le mode prélévement sera irrégulier et donc susceptible d'étre suspendu en cas de contentieux sur les prélévements opérés.

Merci de confirmer votre adresse e-mail de contact en suivant les instructions de I'e-mail qui vient de vous &tre envoyé.
Artention, le lien contenu dans I'e-mail nest valable que 24 heures.

Point de repére dans I'application

Touche OK permettant de retourner a I'accueil général

Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran

® o @&

Un courriel est envoyé au contact du Partenaire afin de confirmer
' I'adresse mail renseigné.
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9. Etape 9 — Confirmation de l'adresse mail du contact du
Partenaire

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape du
processus des qu'il a validé sa DEMANDE D'HABILITATION SEULE.

Le contact du partenaire recoit un courriel pour confirmer I'adresse mail
renseigné lors de la Demande d’habilitation seule.

Exemple de courriel :

Madame, Monsieur,

La demande d’habilitation a été enregistrée sous le numéro 10951 en la date
du 04/11/2013, veuillez confirmer votre adresse mail en vous rendant a
1'adresse suivante :

https://apd-gp.usine.siv.fr/apd-map- "
ppl/apd/confirm mail hab?id=10951&hash=648ed4af8659a30980bd3]10951

Aprés la confirmation de cette adresse mail, vous devez prendre contact
avec la préfecture de votre département pour connaitre la suite donnée a
votre demande et produire les pieces justificatives.

(1) Cliguer sur le lien permettant de confirmer I'adresse mail.

= SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Confirmation adresse mail

Confirmation de I'adresse mail o

L'adresse mail 'georges.sand@gmail.com’ associée 4 la demande d'habilitation et d'agrément numéro 303572 est confirmée.

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol11788-SNAPSHOT _r72991/ ECR_REF_HEA_COMNFIRM_MAIL

0 L'adresse mail du contact du partenaire est confirmée et
enregistrée.

GUIDE UTILISATEUR APD — Page 53 / 186



https://apd-gp.usine.siv.fr/apd-map-ppl/apd/confirm_mail_hab?id=10951&hash=648ed4af8659a3098bd3%7C10951
https://apd-gp.usine.siv.fr/apd-map-ppl/apd/confirm_mail_hab?id=10951&hash=648ed4af8659a3098bd3%7C10951

— ﬁ, s IV (T I.i\; ¥ e
Okt me
J D'IMMATRICULATION
/ DES VEHICULES

SIV MAP PPL — Version du SIV 7.18
Demande d’habilitation et d’agrement conjointe

1. Présentation du cas d’utilisation

Tout futur partenaire SIV connecté a I’APD se retrouve sur ce Menu des
lors quil a choisi de démarrer le processus de DEMANDE
D'HABILITATION ET D'’AGREMENT CONJOINTE.

Un complément dinformations au sujet d'une habilitation et d'un
agrément est accessible en cliquant sur « En savoir + ».

Une fois informé et prét, le processus de DEMANDE D'HABILITATION
ET D'’AGREMENT CONJOINTE peut s'effectuer en cliquant sur
« Commencer ».

A tout moment, vous pouvez effectuer un « Retour a I'accueil » ou
poursuivre « VOS DEMARCHES ».
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E SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

o ACCUEIL
VOS DEMARCHES

Etes-vous prét ?

(emviron 5 minutes)

Présentation du service :

Ce service, gratuit et facultatif, vous permet de demander une habilitation et un agrément.

Vous devez vous munir de :

Plusieurs informations particuliéres relatives & votre identité. Nous vous conseillons de les réunir avant de commencer.

Les étapes de la procédure :

1. Inseription : vous remplissez les champs nécessaires pour la demande en ligne.
2. Validation : vous validez votre demande en ligne.

DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation et d'agrément

Avant de commencer

o

i

Mentions légales | Contact | Aide

Version : 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT_r72991/ ECR_MEN_HEA_01

Cliquer sur En savoir + compléete votre information concernant
I'nabilitation et 'agrément

(2]

Cliquer sur Commencer pour procéder a la Demande
d’Habilitation et d’agrément conjointe

Retour aux démarches de Demande d’habilitation, de Demande de
modification d’habilitation ou d’agrément et retour a I'accueil vos
démarches
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2. Etape 2 - Informations concernant ['habilitation du
Demandeur

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape des
guil a cliqué sur COMMENCER le processus de DEMANDE
D'HABILITATION ET D'/AGREMENT CONJOINTE.

Il commence donc a renseigner sur cet écran une premiére série
d'Informations concernant I'habilitation.

Il doit sélectionner obligatoirement (*) le type d’habilitation du groupe
de professionnel auquel il appartient : Loueur, Professionnels du
commerce de l'automobile.

II doit ensuite choisir et cocher la case (*) titulaire lui correspondant :
e Personne morale :
o Le numéro de SIRET (14 chiffres) est obligatoire pour une
personne morale
e Personne physique
o Nom de naissance (*)
Nom d’usage (si différent)
Prénom (*)
Sexe (*)
Date de naissance (*)
Commune de naissance (*)
o Département de naissance (*)
e Pays de naissance (*), si « Né a I'étranger » a été si
coché

0 0O 0O O O

Cas Personne morale
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ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'’AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouvez obtenir de l'aide en diquant 5ur°

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation
o Type d'habilitation * |Loueur | °
o Titulaire * ) Personne Physique @ Personne Morale o

45132133501955 l o o m

CARREFOUR HYPERMARCHES l

CARREFOUR l o
=

Personne Morale

o Numéro SIRET *

o Raison sociale ou dénomination *

Nom de I'enseigne ou d'exploitation *

=5 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouvez obtenir de I'aide en cliquant sur °

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation

o Type d'habilitation * | Loueur | o

o Titulaire * ' Personne Physigque @ Personne Morale °

Personne Morale

o Numéro SIRET *

Catégorie juridique personne physique

84244776500012 l ° o m

Nom de naissance * [ LE CORDIER l

o Prénom # [JULIE l

Nom de I'enseigne ou d'exploitati *[ l

-4 P

I 2

GUIDE UTILISATEUR APD — Page 57 / 186




S LSIY

J D'IMMATRICULATION
/  DES VEHICULES

REPIEECT FRAs AR

MINISTERE

DE
L'INTERIELR

SIV MAP PPL — Version du SIV 7.18

Sélectionner le type d’habilitation

Cocher le type de Titulaire

Indiquer le Numéro SIRET

Cliquez sur valider

Au clic valider la raison sociale et I'enseigne ou nom et prénom
(catégorie juridique personne physique) sont affichés

@ ® 6 6o o e

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre ou Réinitialiser
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Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouvez obtenir de I'aside en cliquant sur °

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Informations concernant I'habilitation

o Type d'habilitation * | Sélectionner - | °

o Titulaire * @i Personne Physique ) Personne Morale °

Personne Physique

o Nom de naissance * [ l °
eNnm d'usage (si différent) [ l °
o Prénom * l °

o sexe* () Masculin ) Féminin °

Né(e) a I"étranger O °

o Date de naissance *
e Commune de naissance *

o Département de naissance *

X
-
0 "
—

Mentions légales | Contact | Aide Version 1 4.1.0-eval11788-5NAPSHOT_r72997/ ECR_DEM_HEA_01

Sélectionner le type d’habilitation

Cocher le type de Titulaire

Indiquer les Nom, Prénom, Nom d’usage (le cas échéant)

Cocher le Sexe

Indiquer les Dates et Lieux de naissance (pour les individus
nés a I'étranger, le pays de naissance)

® 6| o o O
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(6] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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3. Etape 3 — Adresse du demandeur

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape des
qu’il @ commencé a renseigner sa DEMANDE D'HABILITATION ET
D’'AGREMENT CONJOINTE.

Il a procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I’habilitation sur I'écran précédent.

Il s'agit a présent de renseigner les informations relatives a I'adresse du
demandeur, en particulier le code postal et le nom de la commune. Ces
informations permettront de définir la Préfecture de rattachement
compétente.

Remarque : Dans le cas d'une demande d’habilitation d'une personne
morale, les champs ci-dessous @, ®, © sont préremplis avec les données
issues du référentiel SIRENE. L'ensemble de ces champs restent
modifiables par le demandeur
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Vot souvez odtens da Tade en et s @)
Adresse
o ftage - escalier - appartement °
Imemeuble - bitiment - résidence °
Numdro de 1a vobe °
Complement numero o
Tyve de ta vele o
Ubeté de 1a voie o
Low i o
Boite postale °
Commune
R o
o Commune? ° o
[ Prictemnt | Pourmivs |
1) Renseigner ou Vérifier l'adresse en saisissant toutes les
informations nécessaires dans les champs consacrés a cet effet
(2] Saisir ou vérifier le code postal (exemple 78000)
© Saisir ou vérifier le nom de la commune (exemple Versailles)
(4] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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4. Etape 4 — Mode d’acces

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape des
qu’il @ commencé a renseigner sa DEMANDE D'HABILITATION ET
D’'AGREMENT CONJOINTE.

Il a procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I'habilitation et a celles relatives a son adresse.

Il s'agit a présent de sélectionner et renseigner les informations relatives
au(x) (*) mode(s) d’acces au SIV ; pour cela 2 types d’acces :
a. soit accés par formulaire Web, ce qui vous permettra
d'accéder directement au SIV par I'Internet
b. et/ ou soit par un Concentrateur, que vous précisera votre
constructeur, votre réseau de concessionnaire ou le mode
d’organisation auquel vous appartenez. C'est ce systeme
informatique qui vous permettra l'acceés au SIV.

Les différents modes d'accés sont fonction du type d’habilitation
sélectionné.

Certains choix ne sont pas compatibles ET dautres sont cumulables !

Exemple d'incompatibilité : le systeme est « intelligent » et laisse tout
simplement des cases grisees.

Exemple de compatibilité : dans les cas de Professionnels de la Vente
automobile multimarques, il est tout a fait possible de cumuler acces Web et
tous types de concentrateurs.

Le choix « Accés concentrateur par transfert de fichier » est exclusif avec
le choix « DMS-SWA ».

Plusieurs cas de figure, que nous allons voir ensemble, peuvent se
présenter. Ils ne sont pas exhaustifs en raison de la multiplicité des cas
d’usage.
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Demande d'habilitation et d'agrément

Wous pouvez obtenir de |'aide en diquant sur°

La saisie des champs margues par * est obligatoire.

&de d'accés o o o

D Eormulaire Web D Concentrateur D Concentrateur D Concentrateur D DMS-SWS D DIMAS-SWA
sans SAML avec SAML transfert de fichier

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1 0-evol11788-5MNAPSHOT _r72991f ECR_DEM_HEA 03

(1) Cocher le(s) type(s) de mode d’accés

(2] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 1 : mode d'accés Web sélectionné, renseigner le nombre de certificats (*).

Demande d'habilitation et d'agrément

wde d'accés

Formulaire Web m

e MNombre de certificats ¥

Wous pouvez obtenir de 'aide en diquant sur°
Lz saizie des champs margués par * est obligatoire.

Concentrateur D Concentrateur D Concentrateur I:‘ DIME-5WS |:| DIMS-5WA
sans SAML avec SAML transfert de fichier

X -

3

Précédent Poursuivre

Mertions légales | Contact | Aide

Wersion @ 4.1 O-evol11788-5MAPSHOT_r729917 ECR_DEM_HEA 03

Cocher le mode d’accés par formulaire Web

(2]

Renseigner le nombre de certificats (*)
Exemple ! 1 acces web = 1 certificat

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 2 : mode d'accés Concentrateur sans SAML** sélectionné, renseigner (*)
référence(s) concentrateur(s).

SAML** = Security Assertion Markup Language c'est-a-dire une norme de sécurité

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouvez obtenir de |'aide en diquant sur°

L= saizie des champs margués par * est obligatcire.

Mode d'acces

[:3 Formulaire Wab Concentrazeur D Conicentrazeur D Concentrazeur D DMS-SWS I:‘ DIMS-SVA
=ans SAML avec SAML transfert de fichier

Référence(s) concentrateur(s) sans SAML #

Autre TAE s -
SIMULATEUR K
28150723 e |i| a o °

S55
test

5

Précédent Poursuivre

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol11788-SMAPSHOT_r72991/ ECF_DEM_HEA_03

Cocher concentrateur sans SAML

(obtenues aupres de votre réseau de distribution)

Repérer et sélectionner les références concentrateurs

de votre réseau (exemple CNT_NOM_3)

A l'aide des fleches, sélectionner les références concentrateurs

Les références concentrateurs figurent dans le champ droit

® 6 o o O

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 3 : mode d'accés Concentrateur avec SAML sélectionné, renseigner (*)
référence(s) concentrateur(s).

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouver obtenir de I'aide en diquant sura
Lz saizie des champs margués par * est obligatoire.

Mode d'accés o

[[] Fermulaire Web [ Concentrateur Concentrateur [F] Concentrateur [[] Dms-sws [] Dms-swa
=ans SAML avec SAML transfert de fichier

Reférence(s) concentrateur(s) avec SAML *

Peugeot - o -
Peugeat il

| a
seuzeoi e o °
Peugeot - -
5
Précédent Poursuivre
Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1 0-evol 11788-5MNAPSHOT _r72991/ ECR._DEM_HEA 03
(1) Cocher concentrateur avec SAML
) Repérer et sélectionner les références concentrateurs
(obtenues auprées de votre réseau de distribution)
© A l'aide des fleches, sélectionner les références concentrateurs
de votre réseau (exemple CNT_NOM_2)
o Les références concentrateurs sélectionnées figurent dans le
champ droit
e Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 4 : mode d’'accés Concentrateur transfert de fichier sélectionné, renseigner
(*) référence(s) concentrateur(s).

Demande d'habilitation et d'agrément

Wous pouvez obtenir de I'aide en diquant sura

La saisie des champs margues par * est obligatoire.

Mode d'accés o
I:‘ Formulaire Web |:| Concentrateur I:‘ Concentrateur [B Concentrateur |:| DMS-SWS DIMSE-5WA
sans SAML avec SAML transfert de fichier
Reéférence concentrateur transfert de fichier *

Test - o -

ustetest

usbetest e a o °

USTELEST

]
Précédent Poursuivre

Mentions légales

Contact | Aide

Wersion @ 4.1 0-evel1 1788-5SNAPSHOT 72991/ ECR_DEM_HEA_03

Cocher concentrateur transfert de fichier

Repérer et sélectionner les références concentrateurs
(obtenues aupres de votre réseau de distribution)

A l'aide des fleches, sélectionner les références concentrateurs
de votre réseau (exemple CNT_NOM_1)

Les références concentrateurs sélectionnées figurent dans le
champ droit

® 6 o o O

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 5 : mode d'accés Concentrateur sans SAML et DMS-SWS sélectionnés,
renseigner (*) référence DMS SWS.

Demande d'habilitation et d'agrément

Mode d'accés

D Formulaire Web

Référencels) concentrateur|s) sans SAML *

Vous pouwes abitenir de I'asde en cliguant sur o

La saisie des champs margués par * est abligataire.

Concenraeur Cancentrateur Concentratewr DMS-SWS DMS-5WA
Sans SAML I:‘ avel SAML D transfert de fichier I:‘

Aulra TAG

SIMULATEUR e ; Il
:il‘SC? 213 |:| g o
o Référence du DMS-SWS * [ ] o
Référence{s) IDP *
IOP TLST s F
(5 g ° o
7
Précédent Poursuivre
(1) Cocher concentrateur sans SAML
Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références
(2] concentrateurs (obtenues auprés de votre réseau de distribution)
(exemple CNT_NOM_3)
© Cocher la case DMS-SWS
0 Renseigner la référence du DMS-SWS (obtenue aupres de votre
réseau de distribution)
Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références IDP
e (obtenues aupres de votre réseau de distribution) (exemple
IDP TEST2)
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(6] Les références IDP sélectionnées figurent dans le champ droit

(7] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 6 : mode d'accés Concentrateur avec SAML et DMS-SWA sélectionnés,
renseigner (*) référence DMS-SWA.

Demande d'habilitation et d'agrément

Waous pouve: ablenir de laide en diguant sur G
La saisie des champs mangués par * e<t abligataire.
Mode d'accés o o
Farmulaire Weab Concentrateur 1I’ Concentrateur Concentratewr 1,- DBAS-SWS DIMS-SWA
I:‘ D 2ans SAML aver SAML translerl de lichier I:‘
Référence(s) concentrateuns) avec SAML *
Peugenl - -
Peugeol _—
Peugeot e |_| a o
Peugeol a
Peugent o e
°nefémnc= diu DMS-SWS * [ ] a
Références) IDP *+

IDP TEST - -
IDP TL5T2 g

.8 §

7
rornar
Mentions lgales | Conact | Aide Wersion : 4.1.0-evoll 17EE-SNAPSHOT 72291/ OCR_DCM _HLA 03
(1 Cocher concentrateur avec SAML

Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références
(2] concentrateurs (obtenues auprées de votre réseau de distribution)
(exemple CNT_NOM_2)

© Cocher la case DMS-SWA

0 Renseigner la référence du DMS-SWA (obtenue aupres de votre
réseau de distribution)
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Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références IDP
(5] (obtenues aupres de votre réseau de distribution) (exemple
IDP_TEST2)
(6] Les références IDP sélectionnées figurent dans le champ droit
(7] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 7 : mode d'accés Concentrateur avec SAML et sans SAML sélectionnés,
renseigner (*) références concentrateurs avec SAML ou sans.

Demande d'habilitation et d'agrément

Wous pouves ablenir de l'aide en cliguant sur o

La saisie des champd marguéd par * 41 abligataire.

Mode d'accés

3 1
D Formulaire Web Concenir sleur Cancantrateur D Concentratewr Ej DME-SWS D DCIMS-SWA

sans SAML aver SAML translest de lichier

Ré&férence{s) concentrateun|s) sans SAML *

Autra TAG
SIMULATCUR

-~
selsCT 7 3 e |E| g o
e a

Lesl

1
1

Référence{s) concentrateun]s) avec SAML *

Peugenl s o
Peugenl —=
e

Peugenl —

PEJ:EL‘-: o a o

Peugenl & g

5
Préacédent Poursuivre
(1 Cocher concentrateur avec SAML

Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références
(2] concentrateurs (obtenues aupres de votre réseau de distribution)
(exemple CNT_NOM_2)

9 Cocher concentrateur sans SAML

Repérer et sélectionner a l'aide des fleches les références
(4] concentrateurs (obtenues aupres de votre réseau de distribution)
(exemple CNT_NOM_3)

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 8 : mode d'acceés Concentrateur avec SAML - DMS-SWA ET DMS-SWS
sélectionnés et renseignés + mode d’accés web sélectionné et nombre de certificat
renseigné.

Demande d'habilitation et d'agrément

Vious pousez obtenir de 'aide on diguant sur '
La saksie des champs marqués par # est abligatoine

Jode d'accés
4 1 3 2
Far maulaine Wieb D Conoomirateur Conoontrateur Concombrateur DME-50WS D=5V

sans SAML arwe SAMIL transfert de fichler

o Nombre de certificars * | o

Référence(s] concentrateur(s] ave: SAML #

Prugeot

-~ e
Prugeot —
Peugeot o |_| a o
Peugeot a
Peugeot e -
°Rtltl\enu du DIMS-5WS * | o
Référence(s) IDP #
IDP_TEST = 5
IDF_TESTZ o a
- a -
OREIEmnttdu DMS-SWA & | o
Référence(s) IDP *
IDP_TEST = ®
IDP_TE=TZ e a
b a -

Précédent Poursuivre

Cocher concentrateur avec SAML, puis repérer et sélectionner a
(1) I'aide des fleches les références concentrateurs (obtenues
aupres de votre réseau de distribution) (exemple CNT_NOM_2)
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Cocher la case DMS-SWA et renseigner la référence du DMS-
SWA (obtenue auprés de votre réseau de distribution) puis repérer
et sélectionner a I'aide des fleches les références IDP (obtenues
aupres de votre réseau de distribution) (exemple IDP_TEST2)

Cocher la case DMS-SWS et renseigner la référence du DMS-
SWS (obtenue aupres de votre réseau de distribution) puis repérer
et sélectionner a l'aide des fleches les références IDP (obtenues
aupres de votre réseau de distribution) (exemple IDP_TEST2)

Cocher le mode d’acces Web et renseigner le nombre de
certificats (Exemple : 1 acces web = 1 certificat)

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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5. Etape 5 — Chargement des certificats

Le futur partenaire SIV connecté a 'APD se retrouve a cette étape du
processus des qu’il a commencé a renseigner sa DEMANDE
D'HABILITATION ET D'/AGREMENT.

Il a déja procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I'habilitation, a celles relatives a son adresse et de son mode d’acces.

Il s'agit a présent de sélectionner et renseigner les informations relatives
a l'option mode d’accés par formulaire web au nombre renseigné
« 1 » de certificats.

Rappel au sujet de la notion de certificat dauthentification dans I’APD. Le terme
"certificat” signifie le fichier contenant la clé publigue du certificat
dauthentification. 1l vous aura été transmis avec le certificat par le fournisseur
aupres de qui vous avez acquis le certificat,
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Vaus pouvez obrenir de lside en diquant sur )

La saisie des champs margués par * est obligatoire.

Chargement des certificats o
i rtificat Aucun fichier séleciionné.

ertificats »

Poursuivr, 2 ‘récédent

- A @

[5] PHILCBAGR-cert.der [} PLEDEVREVOQMULTI-cert.pl2 Version  41.0-mval1 1725 SNAPSHOT/ ECR_DEM,_HaB, 04
(5} PHILCBAGR-cert.pl2 (5} PROFCOMMAUTO-cert.pl2

[ PHILCBAGRONE- cert.der || PROFCOMMAUTO- cert.pem

(% PHILCBAGRONE-cert.pl2 [/ PROPVL-cert.der

[ phil-cert.der (5 PROPVL-cert.pl2

[ phil-cert.p12 [/ PROPYHCE-cert.der

[5] PLCBPRO- cert.der (% PROPVHCB- cert.pl2

[ PLCBPRO-cert.p12 [/ PROPVH-cert.der

[/ PLEDEVREVOQ- cert.der (3 PROPVH-cert.pl2

(%} PLEDEVREVOQ-cert.pl2 15 PROPVHSEUL-cert.cer

[ PLEDEVREVOQMULTI-cert.der (5 PROPVHSEUL-cert.p12

- [Touslafichiers =7 v]

[ owric | [ Amnue |

Parcourir vous permet de naviguer dans votre disque dur et de
(1) sélectionner le fichier relatif a votre certificat d'authentification
(obtenu aupres d'un revendeur agréé)

(2] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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6. Etape 6 — Coordonnées d’un contact

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape du
processus des qu’il a commencé a renseigner sa DEMANDE
D'HABILITATION ET D'/AGREMENT CONJOINTE.

Il a déja procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I'habilitation, de son adresse, de son mode d’acces et au
chargement des certificats.

Il s‘agit a présent de renseigner les informations relatives aux
coordonnées d’'un contact :

1. Nom

2. Prénom

3. Téléphone

4. Email
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Demande d'habilitation et d'agrément

Wous pounve? obitenir de Falde en cliquant 5Jr°
La salshe des chamgps marqués par * st obiigatoire.

Coordonnées d'un contact

o Mo &

e Prémom *

o Téléphone

o Emaill *

o Confirmation de Femall *

6

Précédent Podrsiivire

Memtlons [égales | Contact | Akde Wersion @ 4.1 0-ewal11 TEE-5NAPSHOT_r72591F ECR_DEM_HAB_D4_TER

Indiquer le nom

Indiquer le prénom

Indiquer le numéro de téléphone

Indiquer 'Email

® 6 o o O

Confirmer 'Email

REGLES

Le copier-coller pour le deuxieme champ de I'email est interdit.

(o)

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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7. Etape 7 — Mode de paiement

Le futur partenaire SIV connecté a 'APD se retrouve a cette étape du
processus des quil a commencé a renseigner sa DEMANDE
D'HABILITATION ET D'/AGREMENT CONJOINTE.

Il a déja procédé a la saisie des premieres Informations concernant
I'habilitation, de son adresse, de son mode d’acces, au chargement
des certificats et de renseigner les informations relatives aux
coordonnées d’un contact.

Il se situe a présent a I'étape de saisie d'Informations concernant
I'agrément.

Il s'agit a présent de sélectionner et de renseigner les informations
relatives au mode de paiement avec 2 options :

1. Carte Bancaire professionnelle

2. Prélevement (munissez-vous de vos coordonnées BIC et IBAN)
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Cas 1 : mode de paiement sélectionné, Carte Bancaire professionnelle

Demande d'habilitation et d'agrément

WouE poanser obtenir de Falde en cliquant ern
La salsie des champs marqués par & pst ohiligatoire.

Mode de paiement )
o P 1) prédevemen: '!-' Carte Bancaire professionnelic o

Précédent Poursuivre

Memtions [Egales | Contact | Akde Version ;4.1 .D-cynd ) 1 TEE-SNAPEHOT _rT2391f ECR_DEM_HEA 05
(1) Le mode de paiement Carte Bancaire professionnelle est coché
(2] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Cas 2 : mode de paiement sélectionné, prélévement

Demande d'habilitation et d'agrément

Wous pounve? obitenir de Falde en cliquant 5Jr°
La salshe des chamgps marqués par * st obiigatoire.

Saisie d'un établissement

o SIRET de l'établissement | o

_[ SELECTIONMER LN MANDAT EXISTANT u SAISIR UM MOUVEAL MANDAT ]

e Identifiant Créancher SEPA (IC5] FR4EIZIOOS002

Daésignation du créancier DEFIP

Titulaire du compte 3 débiter

o Mdentité / Ralzon seckale * | o
SIREM / SIRET & | o.
Adresse
Ve | | o.
o Code postal * | o
Comimuni & | o
Pays * FRAMCE | o
Désignation du compte & débiter
o mics K]
IBAN * | o
6
Précédent Poursuivre
Mertions [&gales | Contact Wershon @ 4.0 D-pwval 1 17BE-SMAPSHOT_r72991F ECR_SME_SASIE_EM
(1) Indiquer le numéro de SIRET.
Le numéro de SIRET est non obligatoire si vous déclarez un seul

établissement et non présent si vous étes une personne physique.

Informations sur le Créancier (par défaut, non modifiable) :
I'identifiant Créancier SEPA (ICS) et la Désignation du créancier

SIREN/SIRET du Titulaire du compte a débiter

(2
© Indiquer I|'Identité/Raison Sociale et éventuellement le
(4

Indiquer I'Adresse du Titulaire du compte a débiter
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(5] Indiquer le BIC et I'IBAN du compte a débiter.

(6] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre

GUIDE UTILISATEUR APD — Page 83 / 186




&o& me @

/ D'IMMATRICULATION
/  DES VEHICULES

Bl & J. o gy

T T |!r.|.t-q,n.|

MINISTERE

D
L'INTERIEUR

SIV MAP PPL — Version du SIV 7.18

Demande d'habilitation et d'agrément

Liste des etablissements

““- - TITLILMFEE “PTE.- —

e 12345678925233 | SNv-0000000000000000000000000005266 | BDFE-FR-PP-CCT | FR-76-222220112300000001233%2  MARTINPLAQUE

o 'B Afficher |z liste par &rablizzement Afficher I3 liste par mandat

Mertions légales | Contact

Version : 4.1 0-ewol11788-SNAPSHOT_r72991/ ECR_SME_GESTION_EM

Cet écran est présent si vous avez indiqué un numéro SIRET.

1) Vous pouvez afficher la liste par établissement ou la liste par
mandat.
Pour chaque établissement une ligne donne le Numéro SIRET, le

(2] numéro RUM, les coordonnées bancaires (BIC et IBAN) ainsi que le
titulaire du compte.

© Cliquer sur Modifier ou Supprimer pour modifier ou supprimer
I'établissement.

(4) Touche Modifier le mode de paiement permet de modifier le
mode de paiement

) Touche Ajouter un établissement permet d‘ajouter un
établissement a I'habilitation et a 'agrément

(6] Touche Poursuivre pour poursuivre la pré-demande d’habilitation
et d'agrément.
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Cas 2.1 : Cas modification de I'établissement — Sélectionner un mandat
existant

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouvez obtenir de |'side en diquant sura

La saisie des champs margues par * est obligatoire.

Saisie d'un établissement

osllu-."l'de I'établissement *

/@

_[ SELECTIONMER UN MAMNDAT EXISTANT || SAISIR UN NOUVEAU MANDAT

.“-“ Tm“E — ET‘E‘-IE =

) SIV-0000000000000000000000000005266 EBDFE-FR-PP-CCT FR-76-22222011230000000123352 MARTINPLAQUE
4
Précédent Poursuivre
Mentions legales | Contact Version : 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT _r725991f ECR_SME_SAISIE_EM
(1 Modifier le numéro de SIRET
2} Vous pouvez sélectionner un mandat existant ou saisir un nouveau
mandat
3} Si vous avez choisi de sélectionner un mandat existant, cocher le
mandat voulu dans la liste des mandats.
o Cliquer sur Poursuivre pour revenir a I'écran de l'affichage de la

liste par établissement
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Cas 2.2 : Cas modification de I'établissement — Saisir un nouveau mandat

Demande d'habilitation et d'agrément

Wous pounve? obitenir de Falde en cliquant 5Jr°
La salshe des chamgps marqués par * st obiigatoire.

Saisie d'un établissement

o SIRET de l'itablissement | | o

_[ SELECTIONMER LN MANDAT EXISTANT SAISIR UM NI:ILI'I'EALIP-“.I\IMT]

Identifiant Créancher SEPA (IC5] FR4EIZIOOS002
Daésignation du créancier DEFIP

Titulaire du compte 3 débiter

Identité / Ralson secale *

SIREM F SIRET *

Adresse

Wade |

Code postal *

Comimuni &

Pays * FRAMCE
Désignation du compte & débiter
BEC * |
IBAN * |
4
Précédent Poursuivre
Mertions [&gales | Contact Wershon @ 4.0 D-pwval 1 17BE-SMAPSHOT_r72991F ECR_SME_SASIE_EM
(1 Modifier le numéro de SIRET
[2) Vous pouvez sélectionner un mandat existant ou saisir un nouveau
mandat

Si vous avez choisi de saisir un nouveau mandat, indiquer les
informations obligatoires :

e Identité/Raison sociale du titulaire du compte a débiter ;
© e Code postal du titulaire du compte a débiter ;
e Commune du titulaire du compte a débiter ;
e BIC du compte a débiter ;
e IBAN du compte a débiter.
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o Cliquer sur Poursuivre pour revenir a I'écran de I'affichage de la
liste par établissement
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Cas 2.3 : Cas suppression de |'établissement

Confirmezvous la suppression de Métablissement ayant pour n® SIRET ; 12345678925233 7

| OK | Annuler

(1] Cliquer sur OK pour confirmer la suppression de I'établissement.

Le mandat associé n‘est, quant a lui, pas supprimé méme si son
nombre d'établissements est égal a 0.

Demande d'habilitation et d'agrément

Viaus pouvez obtenir de |'aide en diquant suro

L= saisie des champs margués par * est obligazoire.

Saisie d'un établissement

SIRET de M'établissement [ l °

J SELECTIONMER UN MANDAT EXISTANT Lr SAISIR UN NOUVEAU MANDAT

TIMAARE COMPTE ETAELISSEMENTS

Aucun £lément dans |a Fiste.

Mentions légales | Contact Version - 4.1.0-evol11788-SNAPSHOT r72531/ ECR_SME_SAISIE_EM
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Affichage de la liste par mandat (avant suppression de I'établissement)

Demande d'habilitation et d'agrément

o Affichier |z liste par &tablizzement "@:5 Afficher Ia liste par mandat
Liste des mandats

m
Modifier

Suppr‘—!er
Modifier le mode de paiement Ajouter un établissement Poursuivre

(1) Cliquer sur Afficher la liste par mandat.
Pour chaque mandat, une ligne donne le Numéro RUM, les

(2] coordonnées bancaires (BIC et IBAN), le titulaire du compte ainsi
gue le nombre d'établissement.

© Cliguer sur Modifier pour modifier le mandat associé a
I'établissement.

(4) Touche Modifier le mode de paiement permet de modifier le
mode de paiement

) Touche Ajouter un établissement permet d‘ajouter un
établissement a I'habilitation et a 'agrément

6] Touche Poursuivre pour poursuivre la pré-demande d’'habilitation
et d'agrément.
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Cas modification du mandat

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouver obtenir de 'aide en cliguant sur °
La saisie des champs marques par * est obligatoire.

Modification d'un mandat

Modification du mandat assecié aux SIRET suivant 1TIe5ETESISIIT

RUM  SIV-0000000000000000000000000005266
Identifiant Créancier SEPA (1C5) FR46ZZZ005002
Designation du créancier DGFIP
Titulaire du compte a débiter

Identité / Raison sociale # [ MARTINPLAGQUE

SIREN / SIRET * [ 12345678925233

Adresse

Voie [

Code postal # [ 75001

Commune * [ PARIS

Pays * [ FRAMCE

Désignation du compte & débiter

BIC * [ EDFEFREPCCT

IBAN * [ FRY522222011230000000123392

2
Précédent Poursuivre

Mentions |égales | Contact Wersion : 4.1.0-evol11788-SNAPSHOT_r72991/ ECR_SME_SAISIE_M
(1) Modifier les informations voulues
) Cliquer sur Poursuivre pour revenir a I'écran de l'affichage de la
liste par mandat
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Demande d'habilitation et d'agrément

() asficher 12 liste par établissement @ asficher 1z liste par mandat

Liste des mandats

m_ TTUARECEMITES | EvssseenTss -

SIV-00000000000000000000DD00D005266  BODFE-FR-PP-CCT | FR-76-222220112300000001 23352 | MARTINPLAQUE iﬁEl'

Modifier le mode de paiement Ajouter un établissement m

Mentions légales | Contact Version : 4.1.0-evol11788-5SNAPSHOT_r72521/ ECR_SME_GESTIOMN_EM

Cas Modification du mode de paiement

« Modifier le mode de paiement » a été sélectionné, vous revenez au début de
I'étape 7 — Mode de paiement.

Demande d'habilitation et d'agrément

Vous pouvez obtenir de 'aide en diquant suro
La saisie des champs margues par * est obligatoire.

Mode de paiement '@:‘ Prél&vement ':' Carte Bancaire professionnelle o

Cricisn § rovee

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol1 1788-SNAPSHOT _r72591/ ECR.DEM_HEA_05
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Cas Ajouter un établissement — Sélectionner un mandat existant

Demande d'habilitation et d'agrément

‘Vous pouvez obtenir de I'aide en diquant sur°
La saisie des champs marqueés par * est obligatoire.

Saisie d'un établissement

o SIRET de I'établissement * [ ] o

_l SELECTIONMNER UN MANDAT EXISTAN SAISIR UN NOUVEAU MANDAT

(@] SIV-00000000000000000000000000008 19 CCEP-FR-PP-MTG FR-76-20041010167854363852154 PHILAAAF
Mentions légales | Contact Wersion : 4.1.0p&/ ECR_SME_SAISIE_EM
0 I 4
(1) Indiquer le numero de SIRET

REGLES

Sur cet écran, le numéro de SIRET est obligatoire.

o9
m

Vous pouvez sélectionner un mandat existant ou saisir un nouveau
mandat

Si vous avez choisi de sélectionner un mandat existant, cocher le
mandat voulu dans la liste des mandats.

Cliquer sur Poursuivre pour revenir a I'écran de I'affichage de la
liste par établissement

©  ©® | ©®
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Cas Ajouter un établissement — Saisir un houveau mandat

Demande d'habilitation et d'agrément

Wous pouves obienir de Falde en cliquant :Jrn
La salshe des chamgs marqueds par * est obligatolre.

Saisie d'un établissement

o SIRET de Métablissement | o

e_[ SELECTIONMER LN MANDAT EXISTANT u SAISIR UM MOUVEAL MANDAT ]

Identifiant Créancher SEPA (ICS] FR4EIZION5002

Daésignation du créancher [HEFIF

Titulaire du compte & débiter

Mentité / Ralson sociale * | o
SIREN f SIRET * | o
Adresse o
o | 1@
Code postal * | o
Comimune * | o
Pays * FRAMCE | o
Désignation du compte & débiter
mic s K:)
IBAMN * | o
Memtions [Egales Contact Sershon - 4.0 De=pwval1 1TEE-SNAPSHOT_r725%15 ECR_SME_SAISIE_EM
(1) Indiquer le numéro de SIRET
Sur cet écran, le numéro de SIRET est obligatoire.
2} Vous pouvez sélectionner un mandat existant ou saisir un nouveau
mandat
Si vous avez choisi de saisir un nouveau mandat, indiquer les
3} informations obligatoires :
o Identité/Raison sociale du titulaire du compte a débiter ;
e Code postal du titulaire du compte a débiter ;
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e Commune du titulaire du compte a débiter ;
e BIC du compte a débiter ;
e IBAN du compte a débiter.

o Cliquer sur Poursuivre pour revenir a I'écran de I'affichage de la
liste par établissement

Demande d'habilitation et d'agrément

@ aficher Ia liste par &tablizzament ) asficher I lisee par mandat
Liste des établissements

& TITULARE COMPTES

12345678925233 | SIN-0D0000000000000000000C000005267 | BDFE-FR-PRLCCT | FR-76-22222011230000000123332  DURANDPLAQUE m
12345678925234 | SIV-0D00000000000000000000000005268 | BOFE-FR-PR-CCT | FR-76-22222011230000000123332  MARTINPLAQUE

Modifier le mode de paiement Ajouter un établissement ﬁ

Mentions légales | Comtact Version : 4.1.0-evol1 1788-SMAPSHOT_r72991/ ECR_SME_GESTION_EM

1) Cliquer sur Poursuivre pour poursuivre la pré-demande
d’habilitation et d'agrément.

Les mandats nouvellement créés et sans établissements seront supprimés. Voulez-vous poursuivre 7

| OK | Annuler

0 Cliquer sur OK pour poursuivre la pré-demande d’habilitation et
d’agrément.
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Demande d’habilitation et d’agrement conjointe

8. Etape 8 — Récapitulatif de la demande d’habilitation et
d‘agréement

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape du
processus des qu’il a commencé a renseigner sa DEMANDE
D'HABILITATION ET D'/AGREMENT CONJOINTE.

Il a déja procédé a la saisie des Informations concernant
I'habilitation, de son adresse, de son mode d’acces, au chargement
des certificats, a la saisie des coordonnées d'un contact et a la
sélection de son mode de paiement relatif a sa demande d’agrément.

Il s'agit a présent de confirmer toutes les Informations renseignées
concernant I'habilitation et I'agrément. Pour cela il suffit de valider
et terminer le processus de Pré Demande en cliquant sur le bouton
adéquat.

Les touches Modifier permettent de retourner a I'étape de saisie
correspondant au niveau d’'informations concernant I’'habilitation et
I'agrément que vous souhaitez corriger.

Dans tous les cas, il est fortement conseillé de procéder a une relecture quant
aux informations renseignées concernant I'habilitation et I'agrément.
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Cas 1 : mode de paiement Prélévement, mono-établissement et mono-
mandat

Demande d'habilitation et d'agrément

Informations concernant 'habilitation

Professionnel du commerce de | automobile

0 T . Personne Mor ale

Nueméro SIRET ~ 12343678912342
$0C

Nom de Tecseigoe ou Sexplotasios - TEST o m

Adresse postale
AA

(2] "

1 AA RUE TOTOT

—— o =3

Mode d'acces

o A ’ Concentrateur (sans SAML)

CGN - :“7 o m

Coordonnées du contact

1070

(4 e
Teld ‘ o1323212n
o =3

Informations concernant agrement

Mode de paiement - Carte Bancaire professionnelie o m

T =

Premier niveau d'Informations concernant I'habilitation

Second niveau d'Informations concernant I'adresse postale

Troisieme niveau d’Informations concernant le mode d’accés

Quatrieme niveau d'Informations concernant les coordonnées du
contact

© ® |  ® O
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) Cinquieme niveau d'Informations concernant le mode de
paiement

(6] Cliquer sur Modifier pour modifier les informations concernées

(7] Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
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Cas 2 : mode de paiement Prélévement et mono-mandat

Demande d'habilitation et d'agrément

Informations concernant I'habilitation

Type d'habilitation :

o Titulaire :
Numéro Siret :

Raison sociale ou dénomination :

Nom de I'enseigne ou d'exploitation :

Adresse postale

Mode d'accés

o Mode d'accés :

Coordonnées du contact

MNom :

o Prénom :

Téléphone:

Email :

Informations concernant I'agrément

Meode de paiement :

Loueur

Personne Morale

24260025200041

CC DU VAL DE DROME EN BIOVALLEE
BUREAU ADMINISTRATIF

RUE HENRI BARBUSSE
26400 CREST
BP 221

Formulaire Web

DADA
ALBERT
0617 94 36 97

albert.dada@gamil.com

Prélévement

o m

o &m

o

o &m

o Mode de paiement: FR46ZZZ005002
Identifiant Créancier SEPA: ARTHUR SA
Numéro SIRET : Désignation du créancier :
DGFIP BIC:
BDFEFRPP IBAN :
FR7630001007941234567890185 RUM : o
7
Précédent Poursuivre

(1] Premier niveau d'Informations concernant |’habilitation

(2] Second niveau d'Informations concernant I'adresse postale

(3] Troisieme niveau d’Informations concernant le mode d’accés
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Quatrieme niveau d'Informations concernant les coordonnées du
contact

Cinquieme niveau d'Informations concernant le mode de
paiement

Cliquer sur Modifier pour modifier les informations concernées

Q| @ | ®© | ©

Cliquer sur Poursuivre ou Précédent

Demande d'habilitation et d'agrément

Identifiant Créancher SEPA © FR4EIZIO0S002

o I\E" Afficher |a liste par &tablissement I'\-.-'I
Liste des établissements

“ “ n “ s .

Afticheer ka liste par mandat

1ISESETERIN TS EN-D0ODNOC 0NN 000000052 T2 EDFE-FR-PR-LCT FR-Te- 232031 1 230000000 123350 BANTUEDEFRAMCE
NISESETERQS IS EN-DOOOO0CD DD O00000 52T EDFE-FR-PR-LLT FR-TE- 212231 1 230000000 1 23352 BANCUECEFRARNIEPARE
3
Mentions lgales | Contact Versian : 4.1.0p&" ECR_CHF_HES RECAP_ME
1) Vous pouvez afficher la liste par établissement ou la liste par
mandat.
Pour chaque établissement une ligne donne le Numéro SIRET, le
(2] numéro RUM, les coordonnées bancaires (BIC et IBAN) ainsi que le
titulaire du compte.
3} Cliquer sur Retour au récapitulatif pour retourner au

récapitulatif.
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Demande d'habilitation et d'agrément

Idemtifiant Créancher SEPA: FRA6ZZZOOS002

I'\- _-'I Afficher [a liste par &tablissement EEJ Afficheer ka liste par maindat

Liste des mandats

“““ s S -

EDFEFRFRCCT | FR-76-2222301 12300000001 23392 BANCUEDEFRANCE 1 -o

Sis-DO00000000IOND000000000NEI TS EDFEFR-PP-CCT FR-TE-12Z2HN 12300000001 23350 BANOUEDEFRAMNCERARIS 1 4
Retour au récapitulatif

Verskon : 4.1.0p&f ECR_CHF_HES RECAF_ME

Mentions légales | Contact

(1) Cliquer sur Afficher la liste par mandat.

Pour chaque mandat, une ligne donne le Numéro RUM, les
(2] coordonnées bancaires (BIC et IBAN), le titulaire du compte ainsi
gue le nombre d'établissement.

© Touche Détail permet de voir le détail du mandat.

(4 Cliquer sur Retour au récapitulatif.
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Cas du détail du mandat

Demande d'habilitation et d'agrément

Liste des mandats

SV 000G0000000000000C000000000E272 BOFCRMPLCT  FR26-222220112300000001 23332 BANQUEDCFRANCE 1 Détail
SN 0000000000000000000000000005273 BOFC R PP LCT FR-16-22222011 2300000001 23392 BANQUEDIFRANCEPARSS 1 m

Détail du mandat sélectionné

Numéro SIRET des ét associés

Identifiant Créancier SEPA : FREGZZZ005002

Alticher La liste par dablasement @ Alficher L ate par mandst

Tiewannt Cowrs . Cramssommnrs 3

Créancier

Titulaire du compte 2 débiter

Désignation du compte & débiter

L30T

geniifiant Créancier SCPA FRAGIZZ005002

Désignation du créancier  DGFIP

dentns / Ramon totiale BANQUEDEFRANCE

123456789

Code postal 75001
Commune  PARIS
Pays  FRANCE

BIC BODFEFR PP .CCT

IBAN FR-76 -22222011230000000123392 2
Retour au récaplitulatif

CCR ONF_HIA RECAP ML

Cliquer sur Détail d'un mandat.

Les informations suivantes sont affichées :
e SIRET des établissements associés ;
e RUM:
e Créancier :
o L'identifiant Créancier SEPA ;
e Désignation du créancier ;

Titulaire du compte a débiter :

[ J
o Identité du titulaire (Pour une Personne Physique : Nom ou
Nom et Prénom ; Pour une Personne Morale : Raison
sociale) ;
e SIREN/SIRET ;
e Adresse du titulaire du compte ;
e  Désignation du compte a débiter :
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o IBAN.

(2] Cliquer sur Retour au récapitulatif.
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Demande d'habilitation et d'agrément

Informations concernant I'nabilitation

Type d'habilttatian :
Titukaine ©

Rakson soclake ou dénominatian :

Adresse postale

Mode d'accés
Mode o acchs
Coordonnées du contact
HMioimi -
Prénom :
Téléphane :
Emiall :

Informations concernant I'agrément

Frofesslonmel| du commerce de Fastomobile

Fersonne Maorale

BIARTINFLAQUE

92041 PARIS

Formiulaire Web

MARTIN
JEAN
S0

martin@gmail.com

e I b

Mode de palemaent . Prélwement
Hombre d'¢tablssements: 2
Igentiflant Créancier SERA :  FRAGZZZO0S002
Hombre de mandats: 2
Désignation du créancier : - DGFIP
Visualiser la liste des mandats
] 2
[l Pricident [ Poursuivee
Mentons légales | Contact | Alde Werslon @ 41006/ ECR_CMF_HEA_ 01
(1) Cliquer sur Modifier pour modifier les informations concernées.
(2] Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
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Cas de modification : adresse postale

Adresse postale

75001 PARIS

Commune

Code postal * 75001 l o

a Commune * [ paris l °

Commune

m\e | @

Code postal *

Commune * [ paris

4
Précédent Poursuivre
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Demande d'habilitation et d'agrément

Informations concernant I'nabilitation

Type dhabilitatian:  Professionmel du commerce de Fastomobile
Tiulainz :  Personne Morale

Rakon soclake ou dénomination:  MARTINPLAQUE

5

Mode dfaccés:  Formulaire Web

Adresse postale

Mode d'accés

Coordonnées du contact

Mom: MARTIN
Prénom:  JEAN

Téléphanz:  0AFS10T0901

Email: martin@gmail.com m

Informations concernant I'agrément

Mode de palemaent . Prélwement
Nomiare d'établssements: 2
Igentfiant Créancier SEPA D FRAGZZZOOS002
Mombre de mandats: 2

Désignation du créancier :  DGFIP

m Yisualiser la liste des mandats

i 6
[ 4=y Précédent w Poursuivre
Mentons légales | Contact | Alde Werslon @ 41006/ ECR_CMF_HEA_ 01

Niveau d'Informations concernant I'habilitation a modifier

Ecran de saisie d'Informations concernant 'adresse postale

Modification saisie d'Informations concernant I'adresse postale

Cliquer sur précédent ou poursuivre — pour valider votre
modification

© ® | o o
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) Modification de la saisie d'Informations concernant I'adresse
postale intégrée dans le récapitulatif de Demande d’Habilitation

(6] Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
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Demande d’habilitation et d’agrement conjointe

9. Etape 9 — Confirmation de l'enregistrement de la demande
d’habilitation et d’agrement

Le futur partenaire SIV connecté a I'APD se retrouve a cette étape du
processus des quil a renseigné et validé sa DEMANDE
D'HABILITATION ET D'/AGREMENT.

Il a déja procédé a la saisie des Informations concernant
I'habilitation, de son adresse, de son mode d’acces, au chargement
des certificats, a la saisie des coordonnées d'un contact, déterminé
son mode de paiement, procédé a des modifications le cas échéant
et validé la saisie de ses informations.

Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 6009). Nous vous conseillons de le noter
et de I'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture compétente
chargée de l'instruction de votre Demande d’Habilitation.

Le processus de Pré Demande s'achéve en cliquant sur le bouton OK qui
vous reconduit sur I'écran d'accueil général.
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Demande d'habilitation et d'agrément

() Confirmation de I'enregistrement de la demande

Votre demande d'habilitation et d'agrément a bien &é enregistrée sous | NUMEro sUivant : 6009,

Vous devez prendre contact avec la préfecture de votre département pour connaitre |a suite donnée
a votre demande et produire les piéces justificatives.

Merci de confirmer votre adresse e-mail de contact en suivant les instructions de I's-mail qui vient de vous &tre envoyé.
Attention, le lien contenu dans I'e-mail n'est valable que 24 heures.

4

Impression obligatoire des nouveaux mandats

“n o

& v 455 SOGE-FR-PP-10CC FR-76-30003004430001 234568855 SDSD 1 a

A

THULAIRE COMFTE % ETABLESEMENTS &

(1) Point de repére dans |'application

(2] Touche OK permettant de retourner a I'accueil général

3} Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran

Un courriel est envoyé au contact du Partenaire afin de confirmer

I'adresse mail renseigné.

Si le mode de paiement est Prélevement, la touche Impression
(4] des mandats sera présente.
Elle permet d'imprimer le ou les mandats créés
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Exemple de mandat a imprimer :

MANDAT DE PRELEVEMENT
SEPA ¥ DIRECTION GENERALE
r. DES FINANCES FUBLIQUES

Palement récurrent
Ldbyreid + Lgelind « Prasseeiid

Adhgelon REFUELIQUE FRANGAIEE
Rélérmmnnqudn'_ulnﬂax: SN-00100000000000000000000000001225
En signant ce formmizire de mandat, vous mutorizer la DGFIF 2 smoayer CREANCIER,
des mstructions a voere bangue pour d2biter vows compts, et voire CREAD
E{?% 2 dabiter votre compte conformement 2ux instroctions de la G ATION DT CREANCIER
Vous bénsficier du droft d'étre remboursa par votre banque salon s JE—
condition: decrites dans la convention guoa vous avez pasies avec ella.
Une damznde de remboursement doit Stre présentas dams les § samaines [ ——
sujvant Ia date de debit &= voure compte pour un prelevement auorize. |
Ca mandat zenere, spacifique zu 3TV, doit 2tre remis oblizatoirament 2 IDEXTIFIANT CREANCIER SEFL
12 Prefecture dont vous dependez pour éire zjouts 2 voire comvantion
d'agrément. N ) FRASZZZIIS00Z
A defaut, e mode prélévement sera imégulier et donc sosceptible d'Etre
suzpendn en ca: de combentieuy sor les prelevemsnts operas
TITULAIRE DU COMPTE A4 DEEITER
DENIGFATION DU TITULAIRE DU COMPTE
N gt
Dénominetion ou Nom, Frinom ;. _TIHSETEII
SEENSART. 1I343TE
Hurd sinom ce e
Cocepoeal . EEDO0 Wil Comrune:  NANTRARE
fmm: TRANCE
DESICXATION DU COMPTE A DERITER
Hurmirs P —— tammsneson s rabonu o
=|a|=ls||aloja|o||4| ool 4} ol=io|a| [olam|of | =|s|cfe| |o]s|2 L E=EE EEY SEE RN

Signa a: Signaturs :

am iormaiz=a corieruea S8na b préamn men ul £ She coemp G, 9zm aniniea & 0 Ere Eaden oer le SncEr e cou I8 pEEicn CE 28 rewn we e chesi
S porrznd coner s i (McESoR. AT CE Semar, e 08 S S Sopekon, 3 BEode i de meEioeton i puR priv Bz arices 38 6 snanace i e 1T g 8
jurvter TRTE reinve & | T oreagae, m fichien e m e
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Demande d’habilitation et d’agrement conjointe

10. Etape 10 — Confirmation de l'adresse mail du contact
du Partenaire

Le futur partenaire SIV connecté a 'APD se retrouve a cette étape du
processus des quil a renseigné et validé sa DEMANDE
D'HABILITATION ET D'/AGREMENT.

Le contact du partenaire recoit un courriel pour confirmer I'adresse mail
renseigné lors de la Demande d’habilitation et d’agrément conjointe.

Exemple de courriel :

Madame, Monsieur,

La demande d’habilitation et d’agrément a été enregistrée sous le numéro
11291 en la date du 20/11/2013 avec les mandats suivants :

1) RUM: SIV-0000000000000000000000000000383
BIC: CEPA-FR-PP-513
IBAN: FR-76-12367552381256325059877
TITULAIRE COMPTE: DUPONT
ETABLISSEMENTS: 1

2) RUM: SIV-0000000000000000000000000000382
BIC: CEPA-FR-PP-513
IBAN: FR-76-12367552381598563201194
TITULAIRE COMPTE: Garage du centre
ETABLISSEMENTS: 1

Veuillez confirmer votre adresse mail en vous rendant a l'adresse
suivante :

https://apd-gp.usine.siv.fr/apd-map-
ppl/apd/confirm mail habAgr?id=11291&hash=265406123ea41077d9bd 11291

Aprés la confirmation de cette adresse mail, vous devez prendre contact
avec la préfecture de votre département pour connaitre la suite donnée a
votre demande et produire les pieces justificatives.

Les mandats ainsi générés doivent étre imprimés, signés et apportés a la
Préfecture.

Si vous n’avez pas pu imprimer vos nouveaux mandats a la validation de
cette demande, vous pouvez vous rendre a 1’adresse suivante. Cette adresse
vous indique les démarches a suivre permettant de réimprimer les nouveaux
mandats

http://www.ants.interieur.gouv.fr/ants/Espace-pro.html
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(1) Cliquer sur le lien permettant de confirmer I'adresse mail.

Confirmation adresse mail

Confirmation de I'adresse mail

Ladrazse mail 'manin@gmail com’ associde i la demande dhabdiLation el @agrémant numars 303579 a5 Conlirrmea. o

Wergion : 4.1.0p6" DCR_RLEF HEA COMFIRM _MAIL

Mentions lgales | Contact | Aide

L'adresse mail du contact du partenaire est confirmée et

enregistrée.

GUIDE UTILISATEUR APD — Page 111 / 186




— ﬁ, s IV (T I.i\; ¥ e
Okt me
J D'IMMATRICULATION
/ DES VEHICULES

MIMISTERE
DE

L'INTERIELR

SIV MAP PPL — Version du SIV 7.18
Demande de modification d’habilitation ou d’agrément

1. Présentation du cas d’utilisation

Tout partenaire SIV connecté a 'APD se retrouve sur ce Menu dés lors
guil a choisi de démarrer le processus de DEMANDE DE
MODIFICATION D'HABILITATION OU D'AGREMENT.

Pour réaliser le processus de DEMANDE DE MODIFICATION
D'HABILITATION OU D'AGREMENT, le partenaire SIV doit posséder
un numéro d’habilitation.

Un complément d'informations au sujet de I'habilitation est accessible en
cliquant sur « En savoir + ».

Une fois informé et prét, l'intéressé peut procéder a la DEMANDE DE
MODIFICATION D'HABILITATION OU D'AGREMENT en cliquant sur
« Commencer ».

A tout moment, vous pouvez effectuer un « Retour a I'accueil » ou
poursuivre « VOS DEMARCHES ».
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& SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

o ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMAMNDE D'HABILITATION  MODIFICATION D'HABILITATION
VOS5 DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE Ol D'AGREMENT

Demande de modification

Avant de commencer

Présentation du service :

Ce service, gratuit ot facultatif, vous permel de demander une modilication d'habilitation ou dagrérment

Vous devez vous munir de :

Plusieurs informations pariuliénes relatives & volre identitd. Mous vaus conseillons de s réunir avant de camrmencer.

2

Etes-vous prét?

Les étapes de la procédure :

feraron S minutes)
1. Inscription : vaus remplisses les champs nécessaings paur la demande en ligne.
2 Validation - vous valide: votre demande en ligne.

o

Mentions lEgales | Cantact Wersian :4.1.0p6f ECR_LIENS MODIF 00

(1) Cliquer sur En savoir + compléte votre information concernant la
demande de modification d’'habilitation ou d’agrément

) Cliquer sur Commencer pour procéder a la Demande de
modification d'Habilitation ou d’agrément

Retour aux démarches de Demande d'habilitation seule, de
© Demande d'habilitation et d’agrément conjointe et retour a I'accueil
vos démarches
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2. Etape 2 — Information d’identification

Le partenaire SIV connecté a I’APD se retrouve a cette étape des qu'il a
cligué sur COMMENCER le processus de DEMANDE DE
MODIFICATION D'HABILITATION OU D'AGREMENT

Il commence donc a renseigner sur cet écran le numéro d’habilitation a
modifier.

Demande de modification

Wous pouves abtenir de 'aide en cliguant sur o
La saisie des champs margués par * 41 obligataire.
Information didentification
o Numére dhabilitation * ] o
2
Préacadent Poursuivre
Mantions légales | Contact Version : 4.1.0p&f CCR_LIENS _MODIF 1
(1) Indiquer le numéro d’habilitation
(2] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre

L'habilitation est associée a un SIRET : SIRET trouvé dans le Référentiel SIRENE
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SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande de modification

WVous pouvez obtenir de I'aide en diquant sur °

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Confirmation de I'envoi de I'email

Un email a ét€ envoyé & votre adresse de messagerie de contact;
celui-ci contient des liens temporaires vous permettant de réaliser les modifications de votre habilitaton ou de votre agrément

(1) Cliquer sur Poursuivre

Si I'habilitation est associée a un SIREN

GUIDE UTILISATEUR APD — Page 115 / 186




| = u
@»&w,‘@. iR

D'IMMATRICULATION MINISTERE
/  DES VEHICULES Wl

D
L'INTERIEUR

SIV MAP PPL — Version du SIV 7.18

g SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION ~ MODIFICATION D'HABILITATION
VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT SEULE OU D'AGREMENT

Demande de modification

Vous pouvez obtenir de I'aide en cliquant sur °

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

L'habilitation 1211 est associée au Siren 323842393.
Pour modifier I'habilitation, vous devez I'associer a un établissement(Siret).

Sélectionner un Siret* |32384239300031 »
32384239300015 o
32384239300023

e L roumne

Etablissement

Raison sociale ou Nom et Prénom : [ SOCIETE D'EXPLOITATION DU GARAGE l

Siege: [ Oui l

Etat Administratif : En cours d'activité l

Date Création : [ 18-02-1982 l

Adresse postale

68 AV JEAN JAURES
93700 DRANCY

Cliquez sur Liste déroulante constituée de SIRET. L'affichage de
(1) I'’écran de sélection du SIRET si et seulement si
L'habilitation porte sur un SIREN

A la sélection d’'un SIRET, affichage du détail de I'Etablissement
(2] sélectionné dans la liste déroulante

(3] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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== SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

ACCUEIL DEMANDE D'HABILITATION DEMANDE D'HABILITATION MODIFICATION D'HABILITATION
SEULE OU D'AGREMENT

VOS DEMARCHES ET D'AGREMENT
Demande de modification
WVous pouvez obtenir de I'aide en diquant sur °

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Confirmation de I'envoi de I'email

Un email a ét€ envoyé & votre adresse de messagerie de contact;
celui-ci contient des liens temporaires vous permettant de réaliser les modifications de votre habilitaton ou de votre agrément

(1) Indiquer le numéro d’habilitation

(2] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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3. Etape 3 — Confirmation de I'envoi de I'email

Le partenaire SIV connecté a I’APD se retrouve a cette étape des qu'il a
commencé a renseigner sa DEMANDE DE MODIFICATION
D'HABILITATION OU D'AGREMENT.

Il a procédé a la saisie du numéro d’habilitation sur I'écran précédent.

La validation du numéro d'habilitation permet d'envoyer un email a
I'adresse de messagerie de contact du partenaire SIV (Etape 6 d'une
DEMANDE D'HABILITATION SEULE ou Etape 6 d'une DEMANDE
D'HABILITATION ET D’'AGREMENT CONJOINTE.).

Cet email contient un ensemble de liens temporaires, afin d'effectuer une
demande de modification de I'habilitation ou de I'agrément.

Demande de modification

Wous pouvez obtenir de I'aide en diquant sura
La saizie des champs margués par * est obligatoire.

Confirmation de I'envoi de I'email

Un email a &té envoye 3 votre adresse de messagerie de contact ;

celui-ci contient des liens temporaires vous permettant de réaliser les modifications de vatre habilitation ou de votre agrément E

Mentions légales | Contact Wersion : 4.1.0p&f ECR_LIENS_MODIF 02

1) Touche « Poursuivre » permettant de retourner a l'accueil
général
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4. Etape 4 — Contenu de I'email

Le partenaire SIV a validé une DEMANDE DE MODIFICATION
D'HABILITATION OU D'AGREMENT.

Un email a été envoyé a I'adresse de messagerie de contact du partenaire
SIV (Etape 6 d'une DEMANDE D'HABILITATION SEULE ou Etape 6
d'une DEMANDE D'HABILITATION ET D’AGREMENT CONJOINTE.).

Le contenu de I'email dépend des profils du partenaire habilité :
e Sile partenaire est habilité et n'a pas le profils « Vendeur » ou
« Loueur », alors I'email contient les 2 liens temporaires suivants :
e un lien permettant de modifier les coordonnées du contact,
e un lien permettant d’effectuer une demande de modification
d’habilitation (Adresse, Identité, Mode d'acces, -certificat
numérique)

e Si le partenaire est habilité et a le profils « Vendeur » ou
« Loueur », alors I'email contient les 3 liens temporaires suivants :

e un lien permettant de modifier les coordonnées du contact,

e un lien permettant d’effectuer une demande de modification
d’habilitation (Adresse, Identité, Mode d'acces, -certificat
numérique),

e un lien permettant d'effectuer une demande d'agrément seul.

e Si le partenaire est habilité et agréé, alors I'email contient les
4 liens temporaires suivants :

e un lien permettant de modifier les coordonnées du contact,

e un lien permettant d’effectuer une demande de modification
d’habilitation (Adresse, Identité, Mode d'acces et certificat
numérique),

e un lien permettant d’effectuer une demande de modification
d’'agrément (Ajout/Suppression Etablissement et Mode de
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paiement),
e un lien permettant de modifier des coordonnées bancaires

Exemple de mail
Madame, Monsieur,

Pour faire une modification des coordonnees de votre contact, rendez vous sur 'adresse subante
https: Aapd-gp usine. sivirfapd-map-pplfapd/mod _contact?mdeingsum=eactYf0559764d9ad9a82 7iEcc2825
fcEnumhahil=3932 o

Pour faire une demande de modification de votre habilitation, rendez vous sur 'adresse suivante

https: Aapd-gp using skfrfapd-map-pplfapdismod _hab?mdeingsum=eacf 705597 64d93d9a82 7facc2825
fc&numhakil=3932 e

Pour faire une demande de modification de votre agrément, rendez vous sur l'adresse suivante

hitps:Afapd-go.usine. sivirfapd-map-pplfapdimod_agremdeingsum=eacf7f0559 76449809882 FfECCc 2825
fe&nurmhahbil=53932 o

Pour faire une modification des coordonnees bancaires, rendez vous sur I'adresse suivante

https: fapd-gp . usine. sivirfapd-rmap-ppliapd/mod _rib?mdeingsum=eacf7i0559764d9ad93827r8cc2825 o
fe&numhahil=3932

Cliquer sur le lien pour modifier les coordonnées du contact

Cliguer sur le lien pour faire une demande de modification de
I'habilitation

Cliquer sur le lien pour faire une demande de modification de
I'agrément

©  ® o | e

Cliquer sur le lien pour modifier les coordonnées bancaires
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5. — Modification des coordonnées du contact

Le partenaire SIV a validé une DEMANDE DE MODIFICATION
D'HABILITATION OU D'AGREMENT.

Un email a été envoyé a I'adresse de messagerie de contact du partenaire
SIV (Etape 6 d'une DEMANDE D'HABILITATION SEULE ou Etape 6
d'une DEMANDE D'HABILITATION ET D’AGREMENT CONJOINTE.).

Le partenaire SIV sélectionne le lien permettant de modifier les
coordonnées du contact.

Madame, Monsieur,

Pour faire une modification des coordonnees de votre contact, rendez vous sur l'adresse suivante

hitos:Afapd-go.usine. sivirfapd-rmap-pplfapdimod_contact?mdcingsum=eacf 05537640930 8a82 7fECC 2525
fe&nurmhatbil=3932

Pour faire une demande de modification de votre habilitation, rendez vous sur 'adresse suivante

https: fapd-gp . usine. sivirfapd-rmap-pplapd/mod _hab?mdeingsum=eacf7f055976409ad9a827T8cc 2825
fc&numhahil=3932

Pour faire une demande de modification de votre agrément, rendez vous sur l'adresse suivante

https:Aapd-gp.using sivirfapd-map-ppliapd/mod_agr?mdeingsum=eacf7f0S59764049a3d9a82 fIECC2825
fc&numhakil=3932

Pour faire une modification des coordonnees bancaires, rendez vous sur I'adresse suivante .

https:Aapd-go.usine. sivirfapd-rmap-pplfapd/mod_rb?mdcingsum=cact /0559764093 09582 /2525
fe&nurmhabil=53932

(1] Cliquer sur le lien pour modifier les coordonnées du contact

Le partenaire modifie les coordonnées du contact.
Il s‘agit de modifier :
e Le nom,
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e Le prénom,
e Le numéro de téléphone
e ou l'email.

Modification des coordonnées d'un contact

Information concernant I'habilitation

Muméro d'habilitation = 7990

Coordonnées d'un contact

Nom * [ CONTACTARAC ] °

Prénom * [ SANS ] °
o Téléphone * [ 0143451010 ] °

Email *¥ | azac@gmail.com ] o
Confirmation de 'email * [ aaac@gmail.com ] o
Mentions légales | Contact ‘Wersion - 4.1.0p&/ ECR_MEN_MOD_CONTACT_O1
(1) Modifier un ou plusieurs champs
(2] Cliquer sur Poursuivre
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Le partenaire doit a présent confirmer les nouvelles Coordonnées du
contact. Pour cela il suffit de valider et terminer le processus en
cliguant sur le bouton adéquat.
La touche Modifier permet de retourner a I'étape de saisie correspondant
aux coordonnées du contact que vous souhaitez corriger.

Modification des coordonnées d'un contact

Coordonnées du contact

T

Mom :
Prénom -

e Teléphone -

Email :

Informations concernant l'identité du partenaire

o Raizon sociale ou dénomination :

PHILAAAC

CONTACTAAAC
SANS
01494510102

aaaci@gmail.com

s

Précédent Valider et terminer

Mentions légales | Contact

Version - 4.1.0p&/ ECR_MEN_MOD_CONTACT 04

Premier niveau d'Informations concernant l'identité du partenaire

contact

Second niveau d'Informations concernant les coordonnées du

Cliquer sur Modifier le cas échéant

Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer

® 6 o & O

Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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Le processus de modification des coordonnées du contact s'achéve en
cliquant sur le bouton OK qui reconduit sur I'écran d’accueil général.

Modification des coordonnées d'un contact

Confirmation de la modification des coordonnées du contact

Les coordonnées du contact ont £té mises 3 jour avec succés

Mentions légales | Contact Version :4.1.0p&" ECR_MEN_MOD_CONTACT_05

(1) Touche OK permettant de retourner a I'accueil général
2} Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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6. — Demande de modification de I'habilitation

Le partenaire SIV a validé une DEMANDE DE MODIFICATION
D'HABILITATION OU D'AGREMENT.

Un email a été envoyé a I'adresse de messagerie de contact du partenaire
SIV (Etape 6 d'une DEMANDE D'HABILITATION SEULE ou Etape 6
d'une DEMANDE D'HABILITATION ET D’AGREMENT CONJOINTE.).

Le partenaire SIV sélectionne le lien permettant de faire une demande de
modification de I'habilitation.

Madame, Monsieur,

Pour faire une modification des coordonnees de votre contact, rendez vous sur l'adresse suivante

hitos:Afapd-go.usine. sivirfapd-rmap-pplfapdimod_contact?mdcingsum=eacf 05537640930 89a82 FfECC 2525
fe&nurmhatbil=3932

Pour faire une demande de modification de votre habilitation, rendez vous sur 'adresse suivante

https: fapd-gp . usine. sivirfapd-rmap-pplapd/mod _hab?mdeingsum=eacf7f055976409ad9a827T8cc 2825
fc&numhahil=3932 o

Pour faire une demande de modification de votre agrément, rendez vous sur l'adresse suivante

https:Aapd-gp.using sivirfapd-map-ppliapd/mod_agr?mdeingsum=eacf7f0S59764049a3d9a82 fIECC2825
fc&numhakil=3932

Pour faire une modification des coordonnees bancaires, rendez vous sur I'adresse suivante .

https:Aapd-go.usine. sivirfapd-rmap-pplfapd/mod_rb?mdcingsum=cact /0559764093 09582 /2525
fe&nurmhabil=53932

1) Cliquer sur le lien pour faire une demande de modification de
I'habilitation

Une demande de modification d'une habilitation permet de:
e Modifier I'adresse postale
e Modifier la raison sociale
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e Modifier le mode d'acces

e Charger un certificat numérique (Si I'acces par formulaire WEB a
été coché (Etape 4 d'une DEMANDE D'HABILITATION SEULE
ou Etape 4 dune DEMANDE D'HABILITATION ET
D’AGREMENT CONJOINTE).

= SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

Demande de modification d'une habilitation

Demande de modification d'une hzabilitation

Modifier I'adresse postale
Actualiser la raison sociale a partir du référentiel Sirene

Modifier le mode d'accés

Charger un certificat numérique

Cliquer sur Modifier I'adresse postale

Cliquer sur Modifier la raison sociale a partir du référentiel
Sirene

Cliquer sur Modifier le mode d’'acces

©  ® | ® | e

Cliquer sur Charger un certificat numérique
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6.1 Modifier I'adresse postale

Le partenaire sélectionne le lien permettant de modifier I'adresse postale

du demandeur.
II modifie ou compléte les champs concernés par cette modification.

= SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

Modification de I'adresse postale SIRET : 61662009200281

Vous pouvez obtenir de l'aide en cliquant sur °

La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Proposition d'adresse du répertoire SIRENE (INSEE) o

1 RUE DU CLOS THOMAS 41330 FOSSE

Adresse
Etage - escalier - appartement l l o
Immeuble - batiment - résidence l o
Numéro de la voie | 14 l o
Complément numéro l o

(2
Type delavoie | RUE l o
Libellé de la voie [ DE LIEGE l o e
Lieu-dit [ l o
Boite postale [ l o
Commune

Code postal * 75000 l o

Sélectionner les données INSEE

Commune *

pars | © (3]

1) Dans le bloc « Proposition Sirene » s'affiche I'adresse restituée
par le service SIRENE.
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) Modifier les champs de I'Adresse ou les champs de la Commune
et ou du Code postal

© Cliquer sur Précédent ou Poursuivre

Le partenaire doit a présent confirmer la nouvelle Adresse postale du
contact. Pour cela il suffit de valider et terminer le processus en cliquant
sur le bouton adéquat.

La touche Modifier permet de retourner a I'étape de saisie correspondant
a I'adresse postale du contact que vous souhaitez corriger.

Modification de I'adresse postale

o Etage - escalier - appartement: 1 Modifier
Code postal : 92445
4 Commune: TRIFOULLY LES OIES e

lt’.x_i Valider et terminer

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0p6/ ECR_MOD_HAB_ADR_02

Premier niveau d’Informations concernant l'adresse postale du
contact

Cliquer sur Modifier le cas échéant

Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer

Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran

©  ® o | e
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Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 280118). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande de modification
d’Habilitation.

Le processus de Pré Demande pour une modification de I'adresse postale
s'achéve en cliquant sur le bouton Valider et terminer qui vous
reconduit sur I'écran d’accueil général.

Modification de I'adresse postale

g 2 ation de I'enregiscrement de la demande  sous le numéro suivant : 280118 1
mer
lt]:.q Valider et terminer

Mentions légales | Contact | Aide Version - 4.1.0p&/ ECR_MOD_HAE_ADR_03

1) Touche « valider et terminer » permettant de retourner a
I'accueil général

2} Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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6.2 Modifier la raison sociale

Le partenaire sélectionne le lien permettant de modifier la raison sociale
du demandeur.

Personne morale categorie jurique personne physique

Demande de modification SIRET : 12345678912345

Données Référentiel Simne Ve DOuVEI D00 S TRCe e T :.r:l:.-"

e BT A

SIRET

I |
o Nom de nalssance | J
| |
| |

Prénom

Nom de Nemsegne ou Jexplovaton

Personne Morale

MNom de nalssance [ MEHOUED |
o Prénom | MOHAND |
MNom de 'enselgne ou dexploitation | LA BoAMIMLA, |

seciom o o v =

Personne morale

5 SYSTEME D'IMMATRICULATION DES VEHICULES

Modification de la raison sociale SIRET : 61662009200281

Proposition d'adresse du répertoire SIRENE (INSEE)

Numéro SIRET [ 61662009200281 l

Raison sociale ou dénomination REVIVAL l

Personne Morale

Nom de I'enseigne ou d'exploitati [ l

ALY PART HAB AGR USINE l

Nom de I igne ou d'exploitati [ l o
Sélectionner les données INSEE e

Raison sociale ou dénomination
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A I'affichage de I'écran, les champs Raison sociale (s'il s'agit d'une
catégorie juridique Personne Morale) ou nom et prénom de
naissance (s'il s'agit d'une catégorie juridique Personne Physique)
et enseigne du bloc « Personne Morale » sont pré-remplis avec
les données présentes dans I'habilitation

Sélectionner les données INSEE : permet de prendre en
compte la raison sociale et le nom de I'enseigne renvoyés par le
service sirene. ; les champs du bloc Personne morale sont
actualisées.

©

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre

Le partenaire doit a présent confirmer la nouvelle Raison sociale du
contact. Pour cela il suffit de valider et terminer le processus en cliquant
sur le bouton adéquat.

La touche Modifier permet de retourner a I'étape de saisie correspondant
a la raison sociale du contact que vous souhaitez corriger.

Modification de |a raison sociale

Maodifier

4 Raizon sociale ou dénomination = PHILAARCC o

s
Mentions lézales | Contact Version : 4.1.0p6f ECR_CNF_MOD_HAE RS 02
(1) Premier niveau d'Informations concernant la raison sociale
(2] Cliquer sur Modifier le cas échéant
© Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
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(1) Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran

Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 280119). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande de modification
d’Habilitation.

Le processus de Pré Demande pour une modification de la raison sociale
s'acheve en cliquant sur le bouton OK qui vous reconduit sur I'écran
d’accueil général.

Modification de la raison sociale

Confirmation de I'enregistrement de la demande

La demande de modification de la Raison Sociale a bien &1€ enregistrée  sous le numéra suivant : 2807119

&
TS

Mentions légales | Contact | Aide Wersion : 4.1.0p& ECR_REF_MOD HAB_RS 03
(1) Touche OK permettant de retourner a I'accueil général
2} Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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6.3 Modifier le mode d’acces

Le partenaire sélectionne le lien permettant de modifier le mode d'acces
du demandeur.

Il modifie ou compléte les champs des Informations concernant
I'habilitation. (Voir Etape 4 d'une DEMANDE D’'HABILITATION
SEULE ou Etape 4 d'une DEMANDE D'HABILITATION ET
D'’AGREMENT CONJOINTE).

Demande de modification d'une habilitation

ﬁorma‘tions concernant I'habilitation
¥lrormulaire Web [#concentrateur [Clconcentrateur [Cconcentrateur [Cloms-sws [Cloms-swa
sans SAML aves SAML transfert de fichier °
Nombre de certificats * [ l °
Référence(s) concentrateur(s) sans SAML *
Autre TAS - SIMULATEUR -
selSC7_2 3 K
test i
testlro - -
2
Précédent Poursuivre

Mentions légales | Contact Version - 4.1 .0-evol11783-SNAPSHOT_r73019%/ ECR_MOD_HAE_ACC_01
(1] Modifier le mode d'acces au SIV
(2] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre

Si le partenaire ajoute le mode d’acces par formulaire WEB, il doit ensuite
renseigner les informations relatives a l'option mode d’accés par
formulaire web, c'est-a-dire le nombre de certificats.

Le partenaire doit ensuite charger le(s) cerificat(s).
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Demande de modification d'une habilitation

Wous pouvez obtenir de I'aide en cliquant sur o
La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Chargement des certificats
1
Premier certificat Aucun fichier sélectionné.

hma » certificats

3

Précédent Poursuivre

& Version : 4.1 0-evol11788-SNAPSHOT 73019/ ECR_MOD_HAB_ACC_CERT_02

'm Modifié le Type

} BULLAUTO- cert.pl2 24/01/2014 10:31 Echange

m | b

hier: BULLAUTO-cert.pl2 - ’Tous les fichiers (*.7) v]

[ Ouvrir ] [ Annuler ]

1) Parcourir vous permet de naviguer dans votre disque dur et de
repérer le fichier relatif a votre certificat d'authentification

) Sélectionner le fichier relatif a votre certificat d'authentification
(obtenu aupres d’'un revendeur agréé)

© Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Le partenaire doit a présent confirmer le nouveau Mode d’acces du SIV.
Pour cela il suffit de valider et terminer le processus en cliquant sur le
bouton adéquat.

La touche Modifier permet de retourner a I'étape de saisie correspondant
au Mode d’acces du SIV que vous souhaitez corriger.

Demande de modification d'une habilitation

Mode d'accés

o Mode d'accés:  Formulaire Web & Concentrateur (sans SAML) NumERa Stre

Nombre de concentrateurs 2
Jea

Modifier

Précédent Valider et terminer

w
i

Mentions légales | Contact Version : 4.1.0p&! ECR_MOD_HAE ACC 02
(1) Premier niveau d'Informations concernant le mode d’acces
(2] Cliquer sur Modifier le cas échéant
© Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
(1) Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 280120). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande de modification
d’Habilitation.

Le processus de Pré Demande pour une modification de mode d’accés
s'acheve en cliquant sur le bouton valider et terminer qui vous reconduit
sur I'écran d'accueil général.

Demande de modification d'une habilitation

Confirmation de I'enregistrement de la demande

Lz demande de modification du Mode d'accés a bien £t8 enregistrés

sogale numeéro suivant : 280120
2 1
T—o: Valider et terminer

Mentions légales | Contact Version - 4.1.0p6f ECR_MOD_HAB_ACC 03
1) Touche « valider et terminer » permettant de retourner a
I'accueil général
2} Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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6.4 Charger un certificat numérique

Le partenaire sélectionne le lien permettant de charger un certificat
numeérique.

Il charge et confirme le nouveau Certificat. Pour cela il suffit de valider
et terminer le processus en cliquant sur le bouton adéquat.

Ajout d'un certificat numérique FW

Parcounr_ | Aucun fichier sélel:ionné_l a
3
Valider et terminer

Viersion : 4.1.0p&/ ECR_MOD_HAB CER_01

Mouveau certificat * [

ertificats »

- O @

R-cert.der (%) PLEDEVREVOQMULTI-certpl2  []PVHA
R-cert.pl2 [} PROFCOMMAUTO- cert.p12 [FPVHA
ROME-cert.der || PROFCOMMAUTO-cert.pem Flpvha-
ROME-cert.pl2 [, PROPVL-cert.der E pvha-
er (5 PROPVL-cert.p12 [ 5C226]
12 [5;]PROPVHCB-cert.der e = s1v_F
cert.der (5 PROPVHCE-cert.pl2 [S]SIXET
cert.pl2 [ PROPVH-cert.der SIXET
JOQ-cert.der E‘ PROPVH-cert.pl2 @TESTI
/0Q-cert.pl2 [ PROPVHSEUL-cert.der (B TESTL
JOQMULTI-cert.der  [5) PROPVHSEUL-cert.pl2 I TEST!
[ b

- lTousIﬂfichiers {*.*) VI

l Quvrir l ’ Annuler ]

1) Parcourir vous permet de naviguer dans votre disque dur et de

repérer le fichier relatif a votre certificat d'authentification

) Sélectionner le fichier relatif a votre certificat d'authentification
(obtenu aupres d’un revendeur agréé)

© Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
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Le processus de chargement d’un nouveau certificat numérique s'achéve
avec la phrase suivante de confirmation : « Le certificat numérique a

été chargé avec succes »

Ajout d'un certificat numérique FW

Le certificat numérique a €té charge avec succés.
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Demande de modification d’habilitation ou d’agrément

7. — Demande de modification de I'agrement

Le partenaire SIV a validé une DEMANDE DE MODIFICATION
D'HABILITATION OU D'AGREMENT.

Un email a été envoyé a I'adresse de messagerie de contact du partenaire
SIV (Etape 6 d'une DEMANDE D'HABILITATION SEULE ou Etape 6
d'une DEMANDE D'HABILITATION ET D’AGREMENT CONJOINTE.).

Le partenaire SIV sélectionne le lien permettant de faire une demande de
modification de I'agrément.

Madame, Monsieur,

Pour faire une modification des coordonnees de votre contact, rendez vous sur l'adresse suivante

hitos:Afapd-go.usine. sivirfapd-rmap-pplfapdimod_contact?mdcingsum=eacf 05537640930 89a82 FfECC 2525
fe&nurmhatbil=3932

Pour faire une demande de modification de votre habilitation, rendez vous sur 'adresse suivante

https: fapd-gp . usine. sivirfapd-rmap-pplapd/mod _hab?mdeingsum=eacf7f055976409ad9a827T8cc 2825
fc&numhahil=3932

Pour faire une demande de modification de votre agrément, rendez vous sur l'adresse suivante

https:Aapd-gp.using sivirfapd-map-ppliapd/mod_agr?mdeingsum=eacf7f0S59764049a3d9a82 fIECC2825
fc&numhakil=3932 o

Pour faire une modification des coordonnees bancaires, rendez vous sur I'adresse suivante .

https:Aapd-go.usine. sivirfapd-rmap-pplfapd/mod_rb?mdcingsum=cact /0559764093 09582 /2525
fe&nurmhabil=53932

1) Cliquer sur le lien pour faire une demande de modification de
I'agrément

Une demande de modification d’'un agrément permet de:
o Gérer les établissements
e Modifier le mode de paiement
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e Révoquer les mandats

Demande de modification d'un agrément

Demande de modification d'un agrément

o b Gérer les établissements
o
o ' Révequer les mandats

Mentions légales | Contact | Aide

Version - 4.1.0p6/ ECR_MEN_MOD_AGE_01

Cliquer sur Gérer les établissements

(2]

Cliquer sur Modifier le mode de paiement

Cliquer sur Révoquer les mandats

Texte contenu dans les bulles daide pour une modification
d’habilitation et d’agrément :
Modlifier le mode de paiement : « Ce lien permet de choisir le mode

de paiement entre :
e Prélevement
e Carte bancaire professionnelle :

o Sivous ne voulez plus utiliser votre ou vos mandats, vous
pouvez modifier le mode de paiement en Carte bancaire
professionnelle.

o Le passage en mode de paiement Carte bancaire
professionnelle aura pour conséquence la révocation du
ou des mandats. »

Gérer les établissements : « Ce lien permet d'ajouter, supprimer ou
de modifier un établissement. »

Révoguer les mandats : « Ce lien permet de révoquer un ou
plusieurs mandats. La révocation du dernier mandat actif
entrainera le retrait de I'agrément. Si vous avez l'intention de
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révoquer votre ou vos mandats pour en ajouter de nouveaux,
passer par le lien ‘Gérer les établissements’ »
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7.1 Ajouter/Supprimer Etablissement

Le partenaire sél
établissement.

ectionne le lien permettant d’ajouter ou supprimer un

Gestion des établissements

Liste des établissements

78531116000001 | SIV-D000000000000000000000000000E1S  CCBP-FR-PR-MTG | FR-T6-20041010167854369852154 FHILAAAF
78521116000002 | SIV-D00D00C0000NCO000C000CO00000ETS  CCEP-FR-PRMTG | FR-76-20041010167854369852154 PHILAAAF [‘;EEEIEI m

o @ afficher |3 liste par établiszament ) afficher 1a liste par mandst

4
& Ajouter un établissement m

Mentions légales | Contact

Version - 4.1.0p&/ ECR_SME_GESTION_EM

Vous pouvez afficher la liste par établissement ou la liste par
mandat.

Pour chaque établissement une ligne donne le Numéro SIRET, le
numéro RUM, les coordonnées bancaires (BIC et IBAN) ainsi que
le titulaire du compte.

Cliquer sur Modifier pour modifier un établissement

Cliquer sur Supprimer pour supprimer un établissement

Cliquer sur Ajouter un établissement pour ajouter un
établissement

@9@@{2‘:@

Cliquer sur Annuler pour revenir a l'écran de modification
d’agrément
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Gestion des établissements

Liste des mandats

SNV-0000000000000000000000000000819 | CCBP-FR-PP-MTG | FR-7E-20041010167854369852154 ILAAAF Mcdlﬁer
Ajouter un établissement m

o ':::' Afficher |2 liste par établissement '@' Afficher la list2 par mandat

Mentions kegales | Contact

Version : 4.1.0p&/ ECR_SME_GESTION_EM

Vous pouvez afficher la liste par établissement ou la liste par

mandat.
2 Pour chaque mandat, une ligne donne le Numéro RUM, les
35 coordonnées bancaires (BIC et IBAN), le titulaire du compte ainsi
gue le nombre d'établissement.
Vous pouvez seulement modifier ou supprimer des mandats
' nouvellement créés.
2} Cliquer sur Ajouter un établissement pour ajouter un
établissement
© Cliquer sur Annuler pour revenir a l'écran de modification

d’agrément
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Cas 1 : le partenaire supprime un établissement en cliquant sur le bouton
Supprimer.

Il doit confirmer la suppression de I'établissement.

Confirmez vous |a suppression de I'établissement ayant pour n°® SIRET : 78931116000001 7

I OK ] [ Annuler

La liste contient seulement les établissements non supprimés.

Gestion des établissements

@ amicher 1a liste par établissement () asficher Ia list= par mandat
Liste des établissements

s | TITULARE COMPTES

72931116000001 | SIV-0000000000000000000000000000E1S  CCBP-FR-PE-MTG | FR-76-20041010167854269852154
78531116000002 | SIV-000000000000000000C000000000E1S  CCEP-FR-PR-MTG | FR-76-200410101678543659852154 PHILAAAF | Madifier i} Supprimer |

m Ajouter un établissement m

Mentions légales | Contact Version : 4.1.0p& ECR_SME_GESTIOM_EM
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Cas 2 : le partenaire modifie un établissement en cliquant sur le bouton
Modifier.
Il peut soit sélectionner un mandat existant soit saisir un nouveau mandat

Gestion des établissements

Wous pouver obtenir de I'aide en diquant sur°

La saizie des champs margués par * est obligatcire.

Saisie d'un établissement

SIRET de I'établissement /8331116000001

_I' SELECTIONMER UN MANDAT EXISTANT '| f SAISIR UN NOUVEAU MANDAT

SI-0000000000000000000000000008 19 CCEP-FR-PP-MTG FR-76-20041010157854363852154 PHILAAAF
ﬁ

Mentions légales | Contact Wersion : 4.1.0p&S ECR_SME_SAISIE_EM

(1] Sélectionner un mandat existant.

9 Pour chaque mandat, une ligne donne le Numéro RUM, les
35 coordonnées bancaires (BIC et IBAN), le titulaire du compte ainsi
gue le nombre d'établissement.

A

(2] Cliquer sur Poursuivre pour modifier I'établissement
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Gestion des établissements

Saisie d'un établissement

SIRET de I'établissemant 1116000001

Wous pouvez obtenir de 'aide en cliguant sur °

La =aisie des champs marqueés par * est cbligataire.

Titulaire du compte a débiter

Adresse

f SELECTIONMER UN MANDAT EXISTANT r SAISIR UN NOUVEAU MANDAT 1

Identifiant Créancier SEPA (ICS) FR4G6ZZZ0H05002

Désignation du créancier DGFIP

Identite / Raison sociale * [

SIREN / SIRET * [

Code postal * [

Commune * [

Voie [

Pays* | FRANCE
Désignation du compte a débiter

BIC * [ l

IBAN * [ l
3
Précédent Poursuivre
Mentions légales | Contact Version : 4.1.0p&/ ECR_SME_SAISIE_EM
(1) Sélectionner I'onglet Saisir un nouveau mandat.

Indiquer les informations obligatoires :

e Identité/Raison sociale du titulaire du compte a débiter ;
) e Code postal du titulaire du compte a débiter ;

e Commune du titulaire du compte a débiter ;

e BIC du compte a débiter ;

e IBAN du compte a débiter.
© Cliquer sur Poursuivre pour modifier I'établissement
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Cas 3 : le partenaire sélectionne Ajouter Etablissement.

Gestion des établissements

Vious pouvez abtenir de 'aide en diguant sur o
La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Saisie d'un établissement

o SIRET de I'établissement * [ l o

SELECTIOMNER UN MANDAT E!IFIRNgSAISII! UN NOUVEAU MANDAT |

Identifiant Créancier SEPA (IC5) FR4G6ZZZ005002

Designation du créancier DGFIP
Titulaire du compte a débiter

Identité / Raison sociale *

SIREN / SIRET *

Adresse

Voie

Code postal *

Commune *

Pays * [ FRAMCE

Désignation du compte a débiter

BIC* [ l
IBAM * [ l
Précédent
(1) Le numéro de Siret est obligatoire

Vous pouvez :
1. soit sélectionner un mandat existant (Voir paragraphe
(2] suivant)
2. soit saisir un nouveau mandat (Voir Demande d’habilitation
et d'agrément conjointe, Etape 7 — Mode de paiement )
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Gestion des établissements
VuuspouuwezDb‘lerll'rdel'aide-Endiquan:suro
L= saizie des champs margués par * ezt obligatoire.

Saisie d'un établissement

oslkl:"l'de I'établissement * [

_l SELECTIOMNMER UN MANDAT EXISTANT 1 SAISIR UN NOUVEAL MANDAT
SIV-0000000000000000000000000000819 CCEP-FR-PP-MTG FR-76-20041010167854369852154 PHILARAF
ﬁ

Version : 4.1.0p6/ ECR_SME_SAISIE_EM

Mentions legales | Contact

(1] Saisir le SIRET de I'établissement

(2] Choisir un mandat existant

© Cliquer sur Poursuivre

La liste des établissements contient a présent une ligne supplémentaire

avec |'établissement ajouté.

Gestion des établissements
Qo i Stabli © afficher 1 liste par mandat

@) affcher I3 liste par établiszement

Liste des établissements

RUM s

SIRET =
12345678923255 | SIV-0000000000000000000000000001016 | BDFE-FR-PR-CCT  FR-76-22222011230000000123392 BANQUEDESPLAQUES | NPT | T oEa
78531116000007 | SIV-00000000000000C0000000000000819 | CCBR-FR-PA-MTG  FR-76-20041010167854369852154 PHILAAAF | Modifier Jif Supprimer |

TE331116000002 | SIV-D000000000OCO000000D00000000E 1S | CCEP-FRPP-MTG  FR-TE-20041010167854369852154 PHILAAAF

Mentions légales | Contact

Version : 4.1.0p6/ ECR_SME_GESTION_EM

Cliguer sur Poursuivre pour poursuivre le processus
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La demande de confirmation suivante est affichée.

Les mandats nouvellement créés et sans établissements seront supprimés. Voulez-vous poursuivre ?

[ QK I [ Annuler
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Le partenaire doit a présent confirmer I'Ajout ou la suppression
d’établissements. Pour cela il suffit de valider et terminer le
processus en cliquant sur le bouton adéquat.

La touche Modifier permet de retourner a [I'étape listant les
établissements.

Gestion d'établissements

Informations concernant I'agrément

Mode de paiement:  Prélévement
Mombre d'établizsements 1 3
o |dentifiant Créancer SEPA:  FR4GZZZ005002
Mombre de mandats: 2

Désignation du créancier:  DGFIP 2
Modifier Visualiser la liste des mandats
4 3
E’Ig:r Précédent Valider et terminer

MMentions légales | Contact Wersion - 4.1.0p&f ECR_CNF_ETE_AGR_01

Premier niveau d'Informations concernant I'agrément

Cliquer sur Modifier le cas échéant

Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer

Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran

© o | o | e

Pour visualiser la liste des mandats, se référer a I'Etape 8 —
Récapitulatif de la demande d'habilitation et d'agrément d’une
demande d'habilitation et d’agrément conjointe.

/
.ﬂ%.q
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Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 280122). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande de modification
d’Agrément.

Le processus de Pré Demande pour une modification de gestion
d'établissements s’achéve en cliquant sur le bouton OK qui vous reconduit
sur I'écran d'accueil général.

Gestion des établissements

Confirmation de 'enregistrement de la demande

Lz demande de modification Gestion des Etablissements a bien &1é enregistrée
sous le numéro suivant: 280122

Wous devez prendre contact avec la préfecture de votre département pour connaitre |a suite donnée
& wotre demnande et produire les pigces justificatives.

2

Impression cbligatoire des nouveaux mandats

o -“ (AR SRR

SIV-0000000000000000C00000000000819 CCEP-FR-PP-MTG FR-76-20041010167854369852154 PHILAAAF
ShV-0000000000000000C00000000001 01 E BDFE-FR-PR-CCT FR-76-222220112300000001 23352 BAMOUEDESPLAQUES
[
Mentions légales | Contact Wersion :4.1.0p&" ECR_REF_ETE_AGR_01
\ I - 14 7
(1) Touche OK permettant de retourner a I'accueil général

Touche Impression obligatoire des nouveaux mandats

(2] permettant d’obtenir une copie papier des nouveaux mandats
ajoutés durant l'opération.
3} Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de

cet écran

REGLES

GESTION

Si vous avez ajoutez un nouvel établissement associé a un nouveau
mandat, ce mandat sera affiché sur cet écran et vous pourrez
I'imprimer.
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7.2 Modifier le Mode de Paiement

Le partenaire sélectionne le lien permettant de modifier le mode de
paiement.

Cas 1 : le mode de paiement initial est la carte bancaire professionnelle
Le partenaire choisit prélévement, il doit enregistrer un mandat.

Demande de modification d'un agrément

Vous pouvez obtenir de I'side en cliquant sur °
La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Saisie d'un établissement

SIRET de I'établissement [ l .°

_( SELECTIONNER UN MANDAT EXISTANT U SAISIR UN NOUVEAU MANDAT ]

Identifiant Créancier SEPA (ICS) FR46ZZZ005002

Désignation du créancier DGFIP

Titulaire du compte a débiter

Identité / Raison sociale * [

SIREN / SIRET * [

Adresse

Code postal *

[
[
Commune * [
[

Pays * | FRANCE

Désignation du compte a débiter

BIC * [

IBAN * [

2
Précédent Poursuivre

Le partenaire modifie son mode de paiement.
(1) Si le partenaire choisi le prélevement, il doit remplir les champs
obligatoires nécessaires au prélévement

(2] Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Demande de modification d'un agrément

@ afficher Ia liste par établissement @ afficher la liste par mandat

Liste des établissements

12345678923255 | SIV-D0000D0000000D00000000000005288 | BDFE-FR-PP-CCT  FR-76-22222011230000000123392 | BANQUEDELAPLAQUE
Modifier le mode de paiement Ajouter un établissement m

Wersion : 4.1 .0-evol11788-5NAPSHOT_r73019%/ ECR_SME_GESTIOMN_EM

Mentions |égales | Contact

(1) Cliquer sur Poursuivre

Pour les fonctionnalités de modification et de suppression d’un
établissement, de modification du mode de paiement et d‘ajout
d’un établissement, se référer a I'Etape 7 — Mode de paiement d’une
demande d'habilitation et d’agrément conjointe.
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Cas 2 : le mode de paiement initial est le prélévement. Le partenaire choisit paiement
par carte bancaire professionnelle.

Demande de modification d'un agrément

Yous pouvez obtenir de I'aide en cliguant sur o

o La saisie des champs marqués par * est obligatoire.
Made de paiement * Prélevement @ Carte Bancaire professionnelle °
Mentions légales | Contact | Aide Version - 4.1.0-evol11788-SNAPSHOT_r73019/ ECR_DEM_AGR_01

Le partenaire doit a présent confirmer le nouveau Mode de paiement.
Pour cela il suffit de valider et terminer le processus en cliquant sur le
bouton adéquat.

La touche Modifier permet de retourner a I'étape de saisie correspondant
au mode de paiement.

Demande de modification d'un agrément

Informations concernant I'agrément

o Mode de paiement: Carte Bancaire professionnelle &

3

Précédent Valider et terminer

Mentions |égales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol11738-SNAPSHOT_r73019/ ECR_DEM_AGR_03
(1) Premier niveau d'Informations concernant le mode de paiement
(2] Cliquer sur Modifier le cas échéant
© Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
(1) Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 303629). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande de modification
d’Agrément.

Le processus de Pré Demande pour une modification du mode de
paiement s'achéve en cliquant sur le bouton OK qui vous reconduit sur
I’écran d’accueil général.

Demande de modification d'un agrément

Confirmation de I'enregistrement de la demande

Votre demande de modification d'agrément a bien été enregistrée
sous le numéro suivant : 303629

Vous devez prendre contact avec la préfecture de votre département pour connaitre la suite donnée

& ygare demande et produire les pigces justificatives.
2

(s
B

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT_r730159/ ECR_REF_AGR_01
(1) Touche OK permettant de retourner a I'accueil général
2} Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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7.3 Révoquer les mandats
Le partenaire sélectionne le lien permettant de révoquer les mandats.

Cas 1 : PVHA mono-établissement — PVHA multi-établissements et mono-mandat

Révocation des mandats

o © afficher Ia liste par établissement ® afficher la liste par mandat

Liste des mandats

. - “ TS ' S

SV-0O00000000000000000000000004503 EDFE-FR-PP-CCT FR-76-30003021500002006501773 TESTHABAGRACT

Wersion : 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT_r73019/ ECR_SME_GESTIOM_EM

Mentions |égales | Contact

1) Vous pouvez afficher la liste par établissement ou la liste par
mandat.
Pour chaque mandat, une ligne donne le Numéro RUM, les
(2] coordonnées bancaires (BIC et IBAN), le titulaire du compte ainsi
gue le nombre d’établissement.
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Révocation des mandats

L|ste des établissements

SIV-0000000000000000000000000004603 BDFE-FR-PP-CCT FR-76-30003021500002006501 773 TESTHABAGRACT

@ Afficher Ia liste par établissement @ afficher la liste par mandat

Mentions |égales | Contact

Version :4.1.0-evol1 1788-SNAPSHOT_r730159/ ECR_SME_GESTION_EM

Cliquer sur Afficher la liste par établissement.

(2]

Pour chaque établissement une ligne donne le Numéro SIRET, le
numéro RUM, les coordonnées bancaires (BIC et IBAN) ainsi que le
titulaire du compte.

©

Sélectionner le mandat a révoquer.

REGLES

GESTION

Si vous sélectionnez un établissement dont le mandat est associé a
plusieurs établissements, les autres établissements sont cochés
automatiquement.

C'est le cas dans notre exemple.

REGLES

GESTION

La touche Poursuivre est activée lorsqu’un mandat est sélectionné.

Cliquer sur Poursuivre

GUIDE UTILISATEUR APD — Page 157 / 186




@,,ézm@i

D'IMMATRICULATION
/  DES VEHICULES

SIV MAP PPL — Version du SIV 7.18

Les mandats sélectionnés seront révoqués. Voulez-vous poursuivre ?

| OK | Annuler

(1) Cliquer sur OK pour confirmer la révocation de mandats.

Révocation des mandats

L L= révocation des mandats d-dessous entrainera automatiguement la suppression des établissements qui leur sont associés, cliquer sur le bouton Détail pour en voir
1a liste.

TITULAIRE COMPTE 5 ETABLISSEMENTS =

SIV-0000000000000000000000000004£02 BDFE-FR-PP-CCT FR-76-20002021500002006901773 TESTHABAGRACT 1 Détail l

Mentions légales | Contact Version : 4.1 0-evol11788-SNAPSHOT_r73019/ ECR_MOD_AGR_RVM_01

Message d‘information : « La révocation des mandats ci-dessous
(1) entrainera automatiqguement la suppression des établissements qui
leur sont associés, cliquer sur le bouton Détail pour en voir la liste. »

(2] Cliquer sur Détail pour voir le détail du mandat.

© Cliquer sur Valider.
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Révocation des mandats

La révacation des mandals ci-destous entrainera aulomatiquerment la Suppression des ablisterments qui leur sont associés, cliquer Sur be boulon Deétal pour en vair
la lisLe.

“ﬂ“ TIILL"“' SR m%

BOFE-FR-PP-CCT FR-76-3000302 1500002006501 773
Détail du mandat sélectionné

Numéro SIRET des établissements associés

RUM SIV 4603

Date d'activation 16/05/2014 100718

Date de révocation -

Créancier

ldentiliant Créancier SCPA  FR4GZZZ005002
Dé<ignation du créancier DEFIP

Titulzire du compte a débiter

Identité ! Raison sociale TESTHABAGRACT
SIRCM /SIRET 7538209499
Adresse 17 Bis rue de la Mairie
Code pastal 75002
Comrmung  PARIS

Pays FRAMCE

Désignation du compte a debiter

BIC BDFE-FR-PP-CCT
IBAN FR -7 -30003021500002006901773

Signature du mandat

Date 16/05/2014

Ligu Marseille

o

(1) Cliquer sur Détail d'un mandat.

Les informations suivantes sont affichées :

e SIRET des établissements associés ;

RUM ;

Date d'activation ;

Date de révocation ;

R ?. Créancier :

¢ L'identifiant Créancier SEPA ;

e Désignation du créancier ;

Titulaire du compte a débiter :

e Identité du titulaire (Pour une Personne Physique : Nom ou
Nom et Prénom; Pour une Personne Morale : Raison
sociale) ;

‘e
e e o o
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e SIREN/SIRET ;
e Adresse du titulaire du compte ;
e  Désignation du compte a débiter :
e BIC;
e IBAN;
e Signature du mandat :
e Date;
o Lieu.
(2] Cliquer sur Valider.

ATTENTION : vous demandez la révocation de TOUS les mandats actifs. Sivous confirmez cette validation, votre agrément sera retirg.
Confirmez-vous cette validation 7

Remarques :

- Sivous avez I'intention de révoquer votre ou vos mandats pour en ajouter de nouveaux, passez par le lien 'Gérer les
établissements’.

- Siwvous nevoulez plus utiliser votre ou vos mandats, vous pouvez modifier le mode de paiement en Carte bancaire
professionnelle - le passage en mode de paiement Carte bancaire professionnelle aura pour conséquence la révocation du ou des

mandats.
(2
| Ok | Annuler

Message d’attention :

« ATTENTION : Vous demandez la révocation de TOUS les mandats
actifs. Si vous confirmez cette validation, votre agrément sera
retiré.

1) Confirmez-vous cette validation ?

Remarques :

- Si vous avez l'intention de révoquer votre ou vos mandats
pour en ajouter de nouveaux, passez par le lien « Gérer les
établissements ».

- Si vous ne voulez plus utiliser votre ou vos mandats, vous
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pouvez modifier le mode de paiements en Carte bancaire
professionnelle : le passage en mode de paiement Carte
bancaire professionnelles aura pour conséquence la
révocation du ou des mandats. »

(2] Cliquer sur OK.

Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 303631). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande de modification
d’Agrément.

Le processus de Pré Demande pour une modification du mode de
paiement s'acheve en cliquant sur le bouton OK qui vous reconduit sur
I’écran d'accueil général.

Révocation des mandats

Confirmation de I'enregistrement de la demande

Votre demande de modification d'agrément a bien été enregistrée

SO |8 nuUMero suivant : 303631
2

Impprimer|
LA
=

Mentions Iégales | Contact Wersion - 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT_r73019/ ECR_RVM_FIN

(1) Touche OK permettant de retourner a I'accueil général
) Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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Cas 2 : PVHA multi-établissements et multi-mandats

Révocation des mandats

o © afficher Ia liste par établissement ® afficher la liste par mandat
Liste des mandats

o . = “ S SRS

SV-0O00000000000000000000000004503 EDFE-FR-PP-CCT FR-76-30003021500002006501773 TESTHABAGRACT 1

Wersion : 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT_r73019/ ECR_SME_GESTIOM_EM

Mentions |égales | Contact

1) Vous pouvez afficher la liste par établissement ou la liste par
mandat.
Pour chaque mandat, une ligne donne le Numéro RUM, les
(2] coordonnées bancaires (BIC et IBAN), le titulaire du compte ainsi
gue le nombre d’établissement.
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Révocation des mandats

o @ Afficher Ia liste par établissement @ afficher la liste par mandat
Liste des établissements

e . SIFH‘ _-“

SIV-0000000000000000000000000004603 BDFE-FR-PP-CCT FR-76-30003021 500002006501 773 TESTHABAGRACT
=
Mentions |égales | Contact Version - 4.1 .0-evol1 1788-SNAPSHOT_r73019/ ECR_SME_GESTION_EM
- - - y 4 -
(1) Cliquer sur Afficher la liste par eétablissement.

Pour chaque établissement une ligne donne le Numéro SIRET, le
(2] numéro RUM, les coordonnées bancaires (BIC et IBAN) ainsi que le
titulaire du compte.

(3) Sélectionner le mandat a révoquer.
Si vous sélectionnez un établissement dont le mandat est associé a
plusieurs établissements, les autres établissements sont cochés
automatiquement.
La touche Poursuivre est activée lorsqu’un mandat est sélectionné.
(4] Cliquer sur Poursuivre
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Les mandats sélectionnés seront révoqués. Voulez-vous poursuivre ?

| OK | Annuler

(1) Cliquer sur OK pour confirmer la révocation de mandats.

Révocation des mandats

L La révocation des mandats d-dessous entrainera automatiquement la suppression des établissements qui leur sont associés, diguer sur le bouton Détail pour en voir
1a liste.

TITULAIRE COMPTE 5 ETABLISSEMENTS =

SIV-0000000000000000000000000004£02 BDFE-FR-PP-CCT FR-76-20002021500002006901773 TESTHABAGRACT 1 Détail l

Mentions légales | Contact Version : 4.1 0-evol11788-SNAPSHOT_r73019/ ECR_MOD_AGR_RVM_01

Message d‘information : « La révocation des mandats ci-dessous
(1) entrainera automatiquement la suppression des établissements qui
leur sont associés, cliquer sur le bouton Détail pour en voir la liste. »

(2] Cliquer sur Détail pour voir le détail du mandat.

© Cliquer sur Valider.
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Révocation des mandats

La révacation des mandals ci-destous entrainera aulomatiquerment la Suppression des ablisterments qui leur sont associés, cliquer Sur be boulon Deétal pour en vair
la lisLe.

“ﬂ“ TIILL"“' SR m-

BOFE-FR-PP-CCT FR-76-3000302 1500002006501 773
Détail du mandat sélectionné

Numéro SIRET des établissements associés

RUM SIV 4603

Date d'activation 16/05/2014 100718

Date de révocation -

Créancier

ldentiliant Créancier SCPA  FR4GZZZ005002
Dé<ignation du créancier DEFIP

Titulzire du compte a débiter

Identité ! Raison sociale TESTHABAGRACT
SIRCM /SIRET 7538209499
Adresse 17 Bis rue de la Mairie

Code pastal 75002

Comrmung  PARIS o

Pays FRAMCE

Désignation du compte a debiter

BIC BDFE-FR-PP-CCT
IBAN FR -7 -30003021500002006901773

Signature du mandat

Date 16/05/2014

Ligu Marseille

(1) Cliquer sur Détail d'un mandat.

Les informations suivantes sont affichées :

e SIRET des établissements associés ;

RUM ;

Date d'activation ;

Date de révocation ;

R ?. Créancier :

¢ L'identifiant Créancier SEPA ;

e Désignation du créancier ;

Titulaire du compte a débiter :

e Identité du titulaire (Pour une Personne Physique : Nom ou
Nom et Prénom; Pour une Personne Morale : Raison
sociale) ;

‘e
e e o o
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e SIREN/SIRET ;

e Adresse du titulaire du compte ;
e Désignation du compte a débiter :

e BIC;

e IBAN;
e Signature du mandat :

e Date;

e Lieu.

(2] Cliquer sur Valider.

Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 303631). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande de modification
d’Agrément.

Le processus de Pré Demande pour une modification du mode de
paiement s'achéve en cliquant sur le bouton OK qui vous reconduit sur
I'écran d’accueil général.

Révocation des mandats

Confirmation de I'enregistrement de la demande

Viotre demande de modification d'agrément a bien &té enregistrée

= numéro suivant - 303631
l &
Mentions Iégales | Contact Wersion - 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT_r73019/ ECR_RVM_FIN
(1] Touche OK permettant de retourner a I'accueil général
) Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran
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8. — Modification des coordonnées bancaires

Le partenaire SIV a validé une DEMANDE DE MODIFICATION
D'HABILITATION OU D'AGREMENT.

Un email a été envoyé a I'adresse de messagerie de contact du partenaire
SIV (Etape 6 d'une DEMANDE D'HABILITATION SEULE ou Etape 6
d'une DEMANDE D'HABILITATION ET D’AGREMENT CONJOINTE.).

Le partenaire SIV sélectionne le lien permettant de modifier les
coordonnées bancaires de son agrément.

Madame, Monsieur,

Pour faire une modification des coordonnees de votre contact, rendez vous sur l'adresse suivante

hitos:Afapd-go.usine. sivirfapd-rmap-pplfapdimod_contact?mdcingsum=eacf 05537640930 89a82 FfECC 2525
fe&nurmhatbil=3932

Pour faire une demande de modification de votre habilitation, rendez vous sur 'adresse suivante

https: fapd-gp . usine. sivirfapd-rmap-pplapd/mod _hab?mdeingsum=eacf7f055976409ad9a827T8cc 2825
fc&numhahil=3932

Pour faire une demande de modification de votre agrément, rendez vous sur l'adresse suivante

https:Aapd-gp.using sivirfapd-map-ppliapd/mod_agr?mdeingsum=eacf7f0S59764049a3d9a82 fIECC2825
fc&numhakil=3932

Pour faire une modification des coordonnees bancaires, rendez vous sur I'adresse suivante .

https:Aapd-go.usine. sivirfapd-rmap-pplfapd/mod_rb?mdcingsum=cact /0559764093 09582 /2525
fe&nurmhabil=53932 o

(1] Cliquer sur le lien pour modifier les coordonnées bancaires

Le partenaire confirme qu'il souhaite modifier les coordonnées bancaires
de son agrément.
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Modification des coordonnées bancaires

Modification des coordonnées bancaires

o ’ Madifier les coordonnées bancaires

Mentions légales | Contact Version : 4.1.0-evol11788-SNAPSHOT_r73019/ BCR_MEN_MOD_MANDAT_(1

(1) Cliquer sur Modifier les coordonnées bancaires

Cas 1 : Mono-Etablissement - Mono-Mandat

Modification des coordonnées bancaires
Vous pouvez obtenir de 'side en cliquant sur o
Madification du mandat associé aux SIRET suivant

RUM SIV-0000000000000000000000000004503
Identifiant Créancier SEPA (IC5) FR46ZZZ005002

Désignation du créancier DGFIP

Titulaire du compte a débiter

Identité / Raison sociale * [ TESTHABAGRACT

SIREM / SIRET * [ 753829959 l

Adresse

Voie [ RUE DE LIEGE &

Code postal * [ 75001

Commune * [ PARIS

Pays * [ FRANCE]

Désignation du compte a débiter

BIC * [ BOFEFRPPCCT

IBAN * [ FR7630003021500002006501773

2
Annuler Valider

Mentions légales | Contact Version : 4.1.0-evol11788-SNAPSHOT_r73019/ ECR_MOD_MANDAT_02

Les anciennes coordonnées bancaires sont affichées :

\? e Le SIRET et le RUM de I'établissement impacté,

e Créancier (par défaut, non modifiable) : Identifiant Créancier
SEPA (ICS) et la Désignation du créancier,
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e Titulaire du compte a débiter :

e *Identité du titulaire (Pour une Personne Physique : Nom
ou Nom et Prénom; Pour une Personne Morale : Raison
sociale),

e SIREN ou SIRET du titulaire de compte,

e Adresse du titulaire du compte : voie (numéro dans la voie,
type de voie, libellé de la voie, ...), code postal (obligatoire
si le pays est France), *commune ou pays (Pré-rempli avec
France),

e Désignation du compte a débiter :

e *BIC,

e *IBAN.

Modifier les informations voulues

Cliquer sur Annuler pour annuler la modification ou sur Valider
pour valider la modification des coordonnées bancaires

Modification des coordonnées bancaires

(B Les coordonnées bancaires ont été mises & jour avec succés

Mentions légales | Contact

Wersion : 4.1.0-evol11788-5NAPSHOT_r73019/ ECR_MOD_MANDAT_03

Message informant que les coordonnées bancaires ont été mises a
jour avec succes
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Cas 2 : Multi-Etablissements — Mono-Mandat et Multi-Etablissements —
Multi-Mandats

Si I'agrément concerne plusieurs établissements, le partenaire choisit dans
la liste des établissements, celui qu'il souhaite modifier.

Modification des coordonnées bancaires

Modification des coordonnées bancaires

o '@:'Afﬁcher Iz liste par étahlissen‘rent':::'ﬂﬁmer la liste par mandat
Liste des etablissements

7E331116000001 SIV-00D0000000000000000000000000213 CCEP-FR-PP-MTG FR-7E-20041010167854365852154 PHILAAAF

TE331116000002 SIV-00DD000000000000000000000000879 CCER-FR-PP-MTG FR-76-20041010167854369852154 PHILAALF
Mentions légales | Contact Wersion : 4.1.0p6S ECR_MOD_MANDAT 01
1) Vous pouvez afficher la liste par établissement ou la liste par
mandat.

Pour chaque établissement une ligne donne le Numéro SIRET, le
(2] numéro RUM, les coordonnées bancaires (BIC et IBAN) ainsi que le
titulaire du compte.

3} Cliquer sur Modifier pour modifier les coordonnées bancaires de
I'établissement choisi.
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Modification des coordonnées bancaires

Liste des mandats

Modification des coordonnées bancaires

o‘:-_:'AFﬁcher la liste par étahlissernent@i-_ﬂﬁmer la liste par mandat

Modifier

SIV-0000000000000000000000000000879 CCEP-FR-PR-MTG FR-7E-20041010167854369852154

Mentions légales | Contact

Version : 4.1.0p&/ ECR_MOD_MANDAT 01

Cliguer sur Afficher la liste par mandat.

Pour chaque mandat, une ligne donne le Numéro RUM, les

(2] coordonnées bancaires (BIC et IBAN), le titulaire du compte ainsi
gue le nombre d'établissement.
3} Cliquer sur Modifier, pour modifier les coordonnées bancaires du

mandat choisi.
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Modification des coordonnées bancaires
Vous powver obtenir de I'aide en diguant sura

Medification du mandat associé aux SIRET suivant 7893111500000

TEI31115000002

RUM  SIV-0000000000000000000000000000810
Identifiant Créancier SEPA (ICS) FR4G6ZZZ005002
Deésignation du créancier DGFIP
Titulaire du compte a débiter

Identité / Raison sociale * | PHILAAAF

SIREN/ SIRET# | 785311160

Adresse

Voie [

Code postal * [ 52445

Commumne * [ PRAGUE

Pays * [ FRAMCE

Désignation du compte a débiter

BIC #* [ CCBPFRPPMTG

IBAN * [ FR7620041010167254369852154

2

Annuler Poursuivre

Mentions légales | Contact Wersion : 4.1.0p&f ECR_MOD_MANDAT_02

Les anciennes coordonnées bancaires sont affichées :

e Leou les SIRET de ou des établissements impactés,

¢ le RUM du mandat,

e Créancier (par défaut, non modifiable) : Identifiant Créancier
SEPA (ICS) et la Désignation du créancier,

e Titulaire du compte a débiter :
e *Identité du titulaire (Pour une Personne Physique : Nom
= 3 ou Nom et Prénom; Pour une Personne Morale : Raison
e sociale),

e SIREN ou SIRET du titulaire de compte,

e Adresse du titulaire du compte : voie (numéro dans la voie,
type de voie, libellé de la voie, ...), code postal (obligatoire
si le pays est France), *commune ou pays (Pré-rempli avec
France),

e Désignation du compte a débiter :

e *BIC,

e *IBAN.
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(1] Modifier les informations voulues

Cliguer sur Annuler pour annuler la modification ou sur
(2] Poursuivre pour valider la modification des coordonnées
bancaires

Modification des coordonnées bancaires

Modification des coordonnées bancaires

O afficher Ia liste par rablizsement @ Afficher 2 liste par mandat
Liste des mandats

— 1
Modifier

SIV-000000000000000D000000000000S1S | CCEP-FR-PEMTG |  FR-76-20041010167854369852154 PHILAAAF
2 Valider

Mentions legales | Contact Version : 4.1.0p&/ ECR_MOD_MANDAT 1
(1) Vous pouvez modifier un autre mandat
(2] Cliguer sur Valider

Modification des coordonnées bancaires

4B L=z coordonnées bancaires ont é0é mises 3 jour avec succés

Mentions légales | Contact Viersion : 4.1.0p&f ECR_MOD_MANDAT 03

o Message informant que les coordonnées bancaires ont été mises a
jour avec succes
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Demande de modification d’habilitation ou d’agrément

9. — Création de 'agrement seul

Le partenaire SIV a validé sa DEMANDE D'HABILITATION SEULE.
Il a validé une DEMANDE DE MODIFICATION D’HABILITATION OU
D’AGREMENT.

Un email a été envoyé a l'adresse de messagerie du contact du partenaire
SIV (Etape 6 d'une DEMANDE D'HABILITATION SEULE ou Etape 6
d'une DEMANDE D'HABILITATION ET D’AGREMENT CONJOINTE.).

Le partenaire SIV sélectionne le lien permettant de faire une création
d’agrément seul.

Madame, Monsieur,

Pour faire une modification des coordonnees de votre contact, rendez wous sur I'adresse suivante

https-/apd-gp usine sivirfapd-rmap-pplfapd/mod_contact?mdcingsurm=
fth3ca7170ddasedhdednid9enss1?e13S&numhabil=4010

Pour faire une demande de modification de votre habilitation, rendez vous sur l'adresse suivante

https: fapd-gp usine sivirfapd-map-pplfapdinod _hab?mdeingsum=
fth3ca7170ddasedhdednid9enss1?e13S&numhabil=4010

Four faire une demande de création d'agrément, rendez vous sur l'adresse suivante

https:fapd-gp . usine sivfrfapd-map-ppl/apd/dem_agrimdoingsum=
fhaca?170ddasedbdes0?9eh561 22135 &numhabil=4010 o

Ces adresses ont une durée de vie de 24 heures.

(1) Cliquer sur le lien pour faire une création d’agrément

Il s'agit a présent de sélectionner et de renseigner les informations
relatives au mode de paiement avec 2 options :
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1. Carte Bancaire professionnelle
2. Prélevement (munissez-vous de vos coordonnées bancaires au
format BIC/IBAN)

Cas 1 : mode de paiement sélectionné, Carte Bancaire professionnelle

Demande d'agrément

Vous pouvez obtenir de |'aide en diquant sur °
La saisie des champs margués par * est obligataire.
Mode de paiement * ) Prélzvement @ Carte Bancaire professionnelle o
Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol117883-5NAPSHOT_r73019%/ BECR_DEM_AGR_(1
(1) Le mode de paiement Carte Bancaire professionnelle est coché
(2] Cliquer sur Poursuivre
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Le partenaire doit a présent confirmer la Demande d’agrément. Pour
cela il suffit de valider et terminer le processus en cliquant sur le bouton
adéquat.

La touche Modifier permet de retourner a I'étape de saisie correspondant
au mode de paiement.

Demande d'agrément

Informations concernant I'agrément

o Mode de paiement: Carte Bancaire professionnelle &
4
I pri 3
p1:\1__n: Précédent Valider et terminer

Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1 0-evol11783-SNAPSHOT_r73019/ ECR_DEM_AGR_03

Premier niveau d’Informations concernant les coordonnées
bancaires

Cliquer sur Modifier pour modifier le mode de paiement

Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer

Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran

© o | o @
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Cas 2 : mode de paiement sélectionné, prélévement

Demande d'agrément
Vous pouvez obtenir de I'aside en cliquant sur o

o La saisie des champs marqués par * est obligatoire.

Mode de paiement * 1@ prélevement O Carte Bancaire professionnelle °

Wersion - 4.1 0-evol11788-5NAPSHOT_r73019/ ECR_DEM_AGR_0

Mentions légales | Contact | Aide

(1] Cocher Préléevement

(2] Cliquer sur Poursuivre
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Demande d'agrément

Saisie d'un établissement

osmEr de I'établissement ] o

Vous pouver obtenir de l'aide en diguant sur °

La =aizie des charmps marqués par * est obligataire.

f SELECTIOMNER UN MANDAT EXISTANT r SAISIR UN NOUVEAU MANDAT 1

Adresse

o Identifiant Créancier SEPA (IC5) FR46ZZZ005002
Designation du créancier DGFIP
Titulaire du compte a débiter

o Identité / Raison sociale * [

Désignation du compte a débiter

SIREN / SIRET * [

Voie [

Code postal * [

Commune * [

Pays* [ FRAMCE

BIC* [

IBAN * [

6

Précédent Poursuivre

Mentions |&gales | Comtact

Version - 4.1 .0-evol11788-5MAPSHOT_r73019/ ECR_SME_SAISIE_EM

Indiqguer le numéro de SIRET obligatoire si plusieurs
Etablissements

Informations sur le Créancier (par défaut, non modifiable) :
I'identifiant Créancier SEPA (ICS) et la Désignation du créancier

Indiquer I|'Identité/Raison Sociale et éventuellement le
SIREN/SIRET du Titulaire du compte a débiter

Indiquer I'Adresse du Titulaire du compte a débiter

Indiquer le BIC et 'ITBAN du compte a débiter.

@Q  ® | 6 &6 o O

Cliquer sur Précédent ou Poursuivre
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Demande d'agrément

Liste des etablissements

3
Modifier Supprimer

123456785922256 | SIV-0000000000000000000000000D052E | BDFE-FR-PP-CCT | FR-75-22222011230000000123332 | PLAQUEDESBANQUES

on' Afficher |z liste par établizzement Afficher I3 liste par mandar

6

Mertions légales | Contact

Version : 4.1 0-evol11788-5MARPSHOT_r73015% ECR_SME_GESTION_ERM

Vous pouvez afficher la liste par établissement ou la liste par

(1
mandat.
Pour chaque établissement une ligne donne le Numéro SIRET, le

(2] numéro RUM, les coordonnées bancaires (BIC et IBAN) ainsi que le
titulaire du compte.

3} Cliquer sur Modifier ou Supprimer pour modifier ou supprimer
I'établissement.

(4) Touche Modifier le mode de paiement permet de modifier le
mode de paiement

) Touche Ajouter un établissement permet d‘ajouter un
établissement a I'habilitation et a 'agrément
Pour les fonctionnalités de modification et de suppression d’un

\3 établissement, de modification du mode de paiement et d‘ajout

i d’un établissement, se référer a I'Etape 7 — Mode de paiement d’une
demande d'habilitation et d'agrément conjointe.

(6] Touche Poursuivre pour poursuivre la pré-demande d’agrément

seul.
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Demande d'agrément

Liste des mandats

SI-0000000000000000000000000005 285 | BOFE-FR-PPLCCT  FR-76-22222011230000000 PLAQUEDESBANOLUES Iﬂﬂdlﬁl!f
4
Modifier le mode de paiement Ajouter un éta bllssernent FuUnque

o Afficher |z liste par établissement b Afficher I3 liste par mandat

Mentions légales | Contact

Version : 4.1.0-evwol11788-5MAPSHOT 73015/ ECR_SME_GESTION_EM

(1) Cliquer sur Afficher la liste par mandat.
Pour chaque mandat, une ligne donne le Numéro RUM, les

(2] coordonnées bancaires (BIC et IBAN), le titulaire du compte ainsi
gue le nombre d'établissement.

© Cliquer sur Modifier pour modifier le mandat associé a
I'établissement.

(4) Touche Modifier le mode de paiement permet de modifier le
mode de paiement

) Touche Ajouter un établissement permet d‘ajouter un
établissement a I'habilitation et a 'agrément
Pour les fonctionnalités de modification et de suppression d'un

\3 établissement, de modification du mode de paiement et d‘ajout

i d’un établissement, se référer a I'Etape 7 — Mode de paiement d'une
demande d’habilitation et d’agrément conjointe.

(6] Touche Poursuivre pour poursuivre la pré-demande d’agrément

seul.
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Les mandats nouvellement créés et sans établissements seront supprimés. Voulez-vous poursuivre ?

o Cliquer sur OK pour poursuivre la pré-demande de création
d’agrément seul.
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Demande d'agrément

Informations concernant l'agrément

Mode de paiement:  Prélévement
Mode de paiement :  FR46ZZZ005002
|dentifiant Créancier SEP4 -  PLAQUEDESBANQUES
Muméro SIRET: 123456789 o
Dézignation du créancier - DGFIP
EIC: BDFEFRPPCCT

IBAN - FR7622222011230000000123392 2
RUM:  SIV-0000000000000000000000000005289 Modifier

3

Précédent Valider et terminer
Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-evol11788-SNAPSHOT 72019/ ECR_DEM_AGR_03
(1) Premier niveau d'Informations concernant I'agrément
(2] Cliquer sur Modifier pour modifier la pré demande d'agrément
© Cliquer sur Précédent ou Valider et terminer
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Il s'agit a présent de conserver précieusement le numéro figurant en
rouge (dans cet exemple, le numéro 303630). Nous vous conseillons de le
noter et de l'imprimer avant de rentrer en contact avec la Préfecture
compétente chargée de l'instruction de votre Demande de modification
d’Agrément.

Le processus de Pré Demande pour une création d’agrément s'achéve en
cliquant sur le bouton OK qui vous reconduit sur I'écran d'accueil
général.

Demande d'agrément

Confirmation de I'enregistrement de la demande

Vatre demande de modification d'agrément a bien été enregisirée
sous le numéro suivant : 303630

Wiaus devez prendre contact avec la préfecture de votre département pour connaitre |2 suite donnée
& votre demande et produire les piéces justificatives.

3
Impression obligatoire des nouveaux mandats

2 SN-000000DH000O00000000000000005229 EDFE-FR-PP-CCT FR-76-22222011230000000123392 PLAQUEDESBANQLIES
= ﬁ
Mentions légales | Contact | Aide Version : 4.1.0-ewvol11788-5MAPSHOT _r73019f ECR_REF_AGR_01

(1) Touche OK permettant de retourner a I'accueil général

2} Touche Imprimer permettant de conserver une copie papier de
cet écran

3} Touche Impression obligatoire des nouveaux mandats
permettant d'imprimer le ou les nouveaux mandats
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Courriel envoyé a la validation d’une pré-demande

Vous allez également recevoir un courriel lorsque la Préfecture aura validé
votre pré-demande (création d’habilitation seule, création d’habilitation et
d’agrément et modification d’habilitation ou d’agrément).

Exemple de courriel :
SIV : Demande de modification d'habilitation ou d'agrément - Agr : 5031 - Hab : 7474
- Garage DUPONT - 123456789

- Habilitation numéro 7474
- Agrément numéro 5031

Bonjour,

Société Garage DUPONT, 123456789,

Nous vous informons que votre pré-demande de modification d'habilitation ou
d'agrément 11879 effectuée le 06/12/2013 a été validée.
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Glossaire
Terme Signification
ANTS Agence Nationale des Titres Sécurisés
APD Application des Pré Demandes
Business Identifier Code, il s'agit de I'ldentifiant
BIC international de I'établissement bancaire
CCFA Comité des Constructeurs Francais d'Automobiles
CI Certificat d'Immatriculation, "carte grise"
CNPA Conseil National des Professions de I'Automobile
CPI Certificat Provisoire d'Immatriculation
Chambre Syndicale des Importateurs d'Automobiles et de
CSIAM Motocycles
DMS Dealer Management System
DDFIP Direction Départementale des Finances Publiques
DGFIP Direction Générale des Finances Publiques
Direction Régionale de I'Environnement, de
DREAL I’Aménagement et du Logement
International Bank Account Number ; il s'agit de
IBAN I'Tdentifiant international de compte bancaire
ICS Identifiant Créancier SEPA
IDP IDentity Provider
MI Ministére de I'Intérieur
PVH Professionnel de la vente automobile habilité
PVHA Professionnel de la vente automobile habilité et agréé
Référentiel des informations actualisées des
Référentiel établissements répertoriés par I'Institut National de la
SIRENE Statistique et des Etudes Economiques (site sirene.fr).
RUM Référence Unique du Mandat
SAML Security Assertion Markup Language
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SIREN Systeme d’Identification du Répertoire des Entreprises

Systeme d’Identification du Répertoire des Etablissements
II correspond au numéro SIREN suivi du Numéro Interne

SIRET de Classement
SIT Systeme d’Information de Télépaiement
SIV Systeme d'Immatriculation des Véhicules
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