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Liberté » Egalité + Fraternité
REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE DE L INTERIEUR

CONVENTION D'HABILITATION INDIVIDUELLE
« Professionnel de 'automobile »

» Les parties a la convention

- Le Ministre de I'intérieur représenté par le Préfet..

- Le Professionnel de I'automobi{eaison sociale)..
numéro SIRET :
adresse du siege social :
numéro d’habilitation :

Préambule

Le Systéme d’Immatriculation des Véhicules (SIV@té mis en place leljanvier 2009. II
est essentiellement caractérisé par :

- I'attribution a vie d’un numéro d'immatriculatiggour chaque véhicule ;
- la simplification des démarches administrativésassaires a I'immatriculation des
véhicules.

Dans le cadre de ce systeme, les démarches d’imcalation des véhicules peuvent étre
réalisées par les professionnels de l'automobilerestu de conventions conclues avec le
ministere de l'intérieur.

Dans la perspective de la mise en ceuvre de censysi@mmatriculation des véhicules, le

ministre de l'intérieur a proposé aux Professiosr I'Automobile, tels que définis dans le
glossaire figurant en annexe 1, de conclure uneastion d’habilitation.
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En conséquence, les Parties sont convenues de seitgu

> Article | : objet de la convention

La présente convention a pour objet de définir desditions d’habilitation du
professionnel pour effectuer les formalités adntiatsres liées aux opérations
d’immatriculation d’'un véhicule neuf ou d’occasion.

Il s’agit pour le professionnel de recueillir 'esmable des données nécessaires aux
opérations d’'immatriculation d’'un véhicule et des lgansmettre dans le systéme
d'immatriculation des véhicules « SIV ».

> Article Il : habilitation du professionnel

Le professionnel signataire de la présente conmeritidividuelle est habilité par le
préfet territorialement compétent.

A ce titre, il doit disposer d’'une authentificatigectronique telle que définie a

'annexe technique jointe a la présente conventiannexe 2) et un numéro
d’habilitation lui est attribué.

> Article Ill : informations complémentaires relative s au professionnel habilité

Pour étre habilité, le professionnel doit fourres linformations suivantes au préfet
pour permettre I'instruction de la demande :

1) le ou les modes d’acces au SIV qu'il a choi¥i(s
- Acces par formulaire WEB
- Acceés par DMS
- Acces multiple par un ou plusieurs concentrateurs
- Authentification/Certificat RGS** (cf annexe tecluoie 2)

Le tableau joint en annexe 2 est rempli par legasibnnel et précise, par opération
d'immatriculation, le mode d'acces choisi et letaahement éventuel a telle
convention-cadre.

2) Un mandat éventuel pour la télétransmission déptions d’immatriculation
pour le compte d’'un autre professionnel (annexe 5)

3) le numéro SIRET

4) les modalités particuliéres d’expédition :
- Adresse d’expédition des titres pour les véhiculesnatriculés en transit
temporaire,

Retrait a I'lmprimerie nationale si le professiohast un loueur ou s'’il a un mandat
d’un loueur.
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Article IV : les obligations du professionnel haHité

Le professionnel habilité s’engage a :

- Proposer au client deffectuer les démarches liéasx opérations
d’'immatriculation pour son compte et lui demandeistyner, apres vérification de
son identité, le mandat dont le modéle figure areaa 6 ;

- Informer le client des piéces telles que définias yoie réglementaire a fournir
pour une opération d’'immatriculation ;

- Refuser I'immatriculation de toute demande présenta doute sur la qualité et
lauthenticité des piéces justificatives présent@&sen avertir la préfecture
territorialement compétente ;

- Transmettre au SIV les données nécessaires auatigmeér d'immatriculation des
véhicules dans le respect de la réglementatior®trégles de fonctionnement du
systeme telles que précisées dans l'annexe teahnjgute a la présente
convention (annexe 2) ;

- S’équiper informatiquement par la mise en placedtillations pour accéder au
SIV conformément aux spécifications techniques rims par le ministére telles
que précisées dans I'annexe technique de la peesenvention (annexe 2) ;

- Répondre a toute demande écrite des préfectudesi@&gence nationale des titres
sécurisés dans le cadre de leur mission génératmiideet de contrdle et a ce
titre a répondre a toute demande de présentatienddossiers et des pieces
sollicitées auprés de ses clients, selon des nmésdaii définir ultérieurement et
d’'un commun accord ;

- Prévoir l'archivage des dossiers d'opérations d'mtmoulation (pieces
justificatives) de véhicules neufs et d’'occasiondant une durée minimum de 5
ans, a partir de la date de demande dimmatriauiatdans des conditions
matérielles permettant un archivage physique etéonatérialisé sécurisé ;

- Respecter les regles de destruction des dossiemrdtions d’'immatriculation
arrivés au terme des 5 ans d’archivage et consisattestations de destruction,
conformément a l'instruction du 18 mai 2017 sugésstion des archives relatives
aux opérations d'immatriculation des véhicules ;

- Mettre tout en ceuvre pour restituer a la préfectarritorialement compétente les
dossiers archivés au cours des 5 dernieres années ale cessation d’activité ou
de retrait de I'habilitation ;

Page 3 sur 7



- Respecter les dispositions du reglement commairauh® 2016/679 du 27 avril
2016 relatif a la protection des personnes physiquéégard du traitement des
données a caractére personnel et la libre ciromalie ces données et de la loi
n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a kimhatique, aux fichiers et aux
libertés, notamment en ce qui concerne les regéegplditation et de conservation
des données personnelles ainsi qua linformatioes dusagers de la
communication des données les concernant, de feitrdiacces, de rectification
et d’opposition ;

- Respecter les articles 226-16 a 226-24 du codal pélatifs aux sanctions en cas
d’atteinte aux droits de la personne résultant fildsers ou des traitements
informatiques ;

- Faire connaitre au préfet territorialement competdans le délai d’'un mois, tout
changement dans les données déclarées ou pietiisgtiges présentées dans le
cadre de la présente convention (annexe 4) etn&rsegn conséquence un avenant
a la convention ou une nouvelle convention d’htdiibn signée avec le préfet
selon les modalités précisées dans le tableaunti{gnnexe 3).

Pour les seuls professionnels habilités a télémattse dans le SIV les formalités
administratives liees aux opérations d'immatridolaid’'un véhicule d’occasion importé d’un
autre Etat membre de I'Union Européenne, ces dareiengagent a :

- Immatriculer seulement les véhicules d’occasiondrtés d’'un autre Etat membre
de I'Union Européenne qu'il a lui-méme achetés ;

- Mettre a la disposition de la préfecture territemaent compétente un acces en
consultation a distance des dossiers d'immatrimradrchivés électroniquement ;

> Article V : les obligations du ministre de I'intérieur

Le ministre de l'intérieur s’engage a :

- Habiliter, aprés examen des piéces justificatives ddssier d’habilitation, le
professionnel a accéder au SIV pour effectuer #gnsmission des données
relatives a toute opération d’immatriculation dieghicule neuf ou d’occasion ;

- Contrdler I'acces au SIV par la mise en place d'igieatification du professionnel
par le duo constitué de I'identifiant de transact® du numéro d’habilitation ;

-Respecter les dispositions du reglement commumautdi 2016/679 du 27 avril
2016 relatif a la protection des personnes physigquéégard du traitement des
données a caractére personnel et la libre ciromade ces données et de la loi
n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a kinmhatique, aux fichiers et aux
libertés.
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> Article VI : les échanges de données

>

1) Données transmises par le professionnel habifité

- Le professionnel habilité dans le cadre de la pitéseonvention peut effectuer les
opérations d’'immatriculation de véhicules telle® gi¢finies dans le tableau joint
en annexe 2 a la présente convention.

2) Données transmises par le ministre de I'intérieur

- Le ministére de l'intérieur s’engage a traiter deessmeilleurs délais les données
transmises et a mettre a la disposition du prafessl habilité les documents
administratifs et accusés de réception prévus gmitdxtes en vigueur dans les
conditions définies a I'annexe technique jointeagltésente convention (annexe
2).

Article VII : sécurité des données transmises au §let contrble d’acces

Chaque partie a la convention veille a la sécul#éé données, a la régularité des
opérations effectuées et a leur tracabilité dansespect des annexes techniques
(annexe 2).

Chaque partie s’engage a mettre en place les digposchniques, tant matériels que
logiciels, empéchant I'acces aux données par dssipees non autorisées.

Le ministére de lintérieur conserve les traces amnexion dans le systeme
d’'immatriculation des véhicules (SIV).

L’annexe technique jointe a la présente convenf@mmexe 2) précise les conditions
d’application de cet article.

Article VIII : modification des conditions d’exécution de la convention

En cas de modification de I'environnement juridigeie technique de la présente
convention nécessitant une adaptation logiciellsydeme informatique du ministere,
le ministre de l'intérieur peut modifier les camistiques techniques du systeme sous
réserve d’'une information suffisante du professainabilité nécessaire a I'adaptation
de son systeme informatique. Celui-ci disposerasatbun délai a définir par les
parties en fonction de la nature des adaptatioosssdires du systeme.
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> Article IX : durée et date d’effet de la convention

La présente convention est conclue pour une dwéeahs a la date de signature par
les parties si celle-ci est postérieure.

La présente convention est reconduite tacitemeunt pone méme durée, sauf volonté
expresse contraire d’'un des signataires exprimédéetiee recommandée avec accusé
de réception et adressée 6 mois avant I'arrivéte choe.

> Article X : suspension et résiliation

1) suspension et résiliatioa l'initiative du préfet :

En cas de manquements sérieux et/ou répétés aigataims a la présente convention
du professionnel habilité, le préfet territorialetheompétent organise une procédure
contradictoire préalable, conformément a l'artici21-1 du code des relations entre
le public et 'administration, pour mettre un teramees manquements. En cas d’échec
avéré de cette procédure contradictoire préalalelepréfet peut suspendre ou,
moyennant le respect d'un préavis de 2 mois, motfiar lettre recommandée avec
accuseé de réception la résiliation de la présemtgention.

En cas d’'opérations d'immatriculation frauduleuaassens de I'article 441-5 du code
pénal, effectuées par le professionnel habilitéaeérées aprés contrble de la
préfecture, le préfet territorialement compéteritagsené de plein droit a suspendre
avec effet immédiat la présente convention, samsdolure contradictoire préalable.

En cas d’'urgence ou d’atteinte a l'ordre publicptéfet territorialement compétent

peut, conformément a l'article L121-2 du code dektions entre le public et
'administration, suspendre avec effet immédigir@sente convention.

En cas de condamnation pénale du professionnelitBabn matiere d’atteinte a un

systeme de traitement automatisé (articles 3238237 du code pénal), en matiere
d’'atteinte aux droits de la personne résultant flekiers ou des traitements

informatiques (articles 226-16 a 226-22 et artk26-24 du code pénal) et en matiere
de falsification des marques de l'autorité (arsctetd-1 a 444-9 du code pénal), le
préfet territorialement compétent est amené denptkDdit a résilier la présente

convention.

En cas de rattachement du professionnel habiliéeaconvention-cadre, le ministre
de l'intérieur informe le signataire de la conventicadre de tout probléme imputable
a ce professionnel habilite.

La transmission des opérations visées par la pieseonvention prend fin
automatiquement en cas d’extinction, de suspermiate résiliation de la convention-
cadre. Elle peut également prendre fin a l'initiatidu signataire d’'une convention-
cadre a laquelle est rattaché le professionnelliteatborsque le professionnel ne
remplit plus les conditions d’acces a (aux) sys{@jnde télétransmission prévu(s)
dans cette convention-cadre.
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2) résiliation a l'initiative duprofessionnehabilité :

Le professionnel habilitgpeut mettre fin unilatéralement a sa participatéoria
présente convention par lettre recommandée avass@ade réception adressée au
Préfet territorialement compétent dans le respect préavis de 2 mois.

Article Xl : reglement des différends

Les signataires feront leurs meilleurs efforts patgler amiablement tout différend
pouvant survenir entre eux relatif & I'application a l'interprétation de la présente
convention.

A défaut de trouver une solution amiable, les disigeront tranchés par la juridiction
administrative compétente.

Faita ...

Le ...

Le préfet : Le professionnel de I'automobile :

Liste des annexes jointes a la présente convention

- Annexe 1: Glossaire
- Annexe 2: Annexe technique
- Annexe 3: Modalités juridiques et fonctionnelles d’unerdnde initiale ou

modificative d’habilitation et/ou d’agrément effaée par un
professionnel de I'automobile

- Annexe 4: Pieces justificatives d'une demande d’habilitat et/ou
d’agrément
- Annexe 5: Modéle de mandat entre professionnels dedraobile pour

effectuer les formalités d’'immatriculation des wgltes par
télétransmission

- Annexe 6: Modele de mandat de l'usager a un professiondel
'automobile pour effectuer les formalités d'immatdation
aupres du ministre de l'intérieur
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